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Einleitung

1. Einleitung

1.1 Allgemein

Vor dem Abschluss des Geschéftsjahres treten immer wieder dieselben Fragen rund um die Applikationen
auf:

e Wie wird ein neues Geschéftsjahr eroffnet?

e Welche Listen missen gedruckt und archiviert werden?
e Welche Daten sollen geléscht werden?

« Wann und wie wird ein Geschéftsjahr abgeschlossen?

Diese Dokumentation dient als Leitfaden fir den Jahresabschluss. Die folgenden Erklarungen beziehen
sich auf die 2016er-Version. Fur den Jahresabschluss empfehlen wir die Verwendung des aktuellen
Servicepacks.

1.2 Kalenderjahr/Geschaftsjahr

Die Finanz-, Anlagen-, Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung fihren ein oder mehrere Geschéftsjahre,
welche dem Kalenderjahr nicht entsprechen missen. Die Lohnbuchhaltung/HR arbeitet immer mit dem
Kalenderjahr und muss somit zwingend am 31.12.xxxx abgeschlossen werden. Die
Auftragsbearbeitung/PPS kennt kein eigentliches Geschaftsjahr und richtet sich nach den Applikationen
Debitoren-/Kreditorenbuchhaltung.

In der Finanz-, Anlagen-, Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung buchen Sie in Geschéftsjahren, welche
zwoOlf oder mehr Monate aufweisen. Es kénnen mehrere Geschaftsjahre offen sein. In allen Ubrigen
Programmen buchen Sie immer in zwei Kalenderjahren oder 24 Monaten hintereinander, ohne dass ein
definitiver Jahresabschluss durchgefihrt werden muss.

1.2.1 Geschafts- oder Kalenderjahr er6ffnen

Ein Geschéfts- oder Kalenderjahr kann wie folgt eréffnet werden:

Programm Bemerkungen

Auftragsbearbeitung/PPS Es sind keine Geschéfts- oder Kalenderjahre zu definieren.
Fakturierung

Projektverwaltung Service- &

Vertragsmanagement SVM

Lohnbuchhaltung Im Programm 56 JAHRESABSCHLUSS neues Kalenderjahr erdffnen.

Es kdnnen maximal zwei Kalenderjahre gleichzeitig offen sein.
Anlagenbuchhaltung Im Programm 56 JAHRESENDVERARBEITUNG neues Geschéftsjahr
Debitorenbuchhaltung zum Buchen oder Budgetieren erdffnen. Die Eréffnung des
Kreditorenbuchhaltung Geschéftsjahres fiir die Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung erfolgt
Finanzbuchhaltung aus der Finanzbuchhaltung

1.2.2 Daten l6schen

Die Daten werden bei den Jahresendprogrammen nicht automatisch geléscht. Sie muissen selber
entscheiden, ob Sie Detaildaten lI6schen oder fiir spatere Auswertungen mitfiihren wollen.
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Einleitung

1.3 Datensicherung
v Spezialprogramme

v Mandantenprogramme

Mandant erdffnen 9
Mandant léschen 95
Mandant sperren 98
Mandant entsperren 93
Mandant anonymisieren 100

Mandantentabelle bearbeiten (Qual... 1010

Mandant sichern 96
Mandant zuriickladen a7
% 96 Mandant sichern - Immobilien AG [777776] - [} *
Datei Ansicht 2
AR W=
Erstellen Erstellen
Zaruckiadea DATEINAME DER SICHERUNG
Sicherungsdatei abacus:/fout/abacTTT776_Immobilien-AG_v2018_01_r4_01102018.asr Q

OPTIOMEN

Archive und Dossiers mitsichern
Stamm Objekt-Dateien und temporare Bewegungsdaten mitsichern

[] Zentrale Daten mitsichemn

[] PASSWORT

KOMMENTAR ZUR DATENSICHERUNG

Kommentar

ABACUS LIZENZ 17

Datensicherung erstellen

Erstellen Sie vor jedem Jahresendprogramm mindestens eine Datensicherung des entsprechenden
Mandanten. Die Datensicherung wird erstellt, um jederzeit den Zustand vor dem Jahresabschluss wieder
erstellen zu kdnnen. Falls Sie genligend Speicherkapazitat haben, sichern Sie auch das Programm mit.

Bewahren Sie die originale ABACUS-Programm-DVD sicher auf, so dass Sie im Notfall auch noch in
einigen Jahren die richtige Version installieren kénnten, um die Daten zuriickzuladen.

Die Datensicherung kénnen Sie im Programm MANDANT SICHERN erstellen oder Uber lhr eigenes

Sicherungsprogramm (z.B. Bandsicherung, CD, DVD). Es empfiehlt sich, die Datensicherungen periodisch
auf ihre Qualitat zu testen (kbnnen die Daten fehlerfrei zuriickgelesen werden?).
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Einleitung

131

Netzwerk-Installationen

& Benutzerverwaltung - ABACUS-DEMO [7777]

Ansicht Bearbeiten Fenster

8+ C &

v Benutzerkategorien
v Root
> Administration
~ Comptabilité
2 Test
Gestion
HR/Salaire-Administration

> reduziert
Comptabilité

Allgemein Zugriff AbaVision E-Mail

APPLIKATIONSSPEZIFISCHER ZUGRIFF

H L Q i (g e B

NAME O VOLLER NAME $
2 Test test 4

Konten

D

E-MAIL

In allen Applikationen:

Mandanten (iber Ausdruck selektieren

Alle Mandanten selektieren / deselektieren: [7] [
Alle Pragrammme selektieren / deselektieren: [v] ]

~ @ Fibu Programme Ober Ausdruck selektieren
5 Mandanten
Programme -
Spezialfunktionen ZUGRIFF AUF FINANZBUCHHALTUNG COMPTABILITE
> % Debi v Spezialprogramme
> @ Kred [[1 701 Geschatsjahre
> & Lohn [ 702 Zusatzjournale
> N CRM D 703 1. Provisorisches Journal
> Abea [ 704 2. Provisorisches Journal
: :Tg [ 705 3. Provisorisches Journal
> & Anl D 706 4 Provisorisches Journal
> & Proj [ 707 5. Provisorisches Journal

Benutzerverwaltung: Mandanten fur Jahresabschluss sperren

Bei Netzwerk-Installationen muss unbedingt darauf geachtet werden, dass wahrend dem Jahresabschluss
kein weiterer Anwender (User) in diesem Mandanten arbeitet. Dazu kann in der Benutzerverwaltung den
Benutzergruppen mit Zugriff auf diesem Mandanten dieses Recht fiir die Zeit des Jahresabschlusses
weggenommen werden.

1.3.2 Programmunterbruch

Die Jahresendprogramme miussen fehlerfrei und ohne Unterbruch ablaufen. Bei Problemen missen Sie
unbedingt mit lIhrem ABACUS-Betreuer oder der ABACUS-Supportabteilung Kontakt aufnehmen.

1.3.3 Revision und Aufbewahrungspflicht

Fur Fragen betreffend Revisions- und Aufbewahrungspflicht wenden Sie sich bitte an lhre Revisionsstelle.
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Einleitung

1.3.4 Reihenfolge der definitiven Jahresendprogramme

Jedes Programm Uberprift, ob das Jahresendprogramm Uberhaupt durchgefiihrt werden kann. Die
Reihenfolge fir die Durchfiihrung der definitiven Jahresendprogramme sowie die einzelnen Kontrollen
ersehen Sie ausfolgender Tabelle:

Programm

Kontrolle

Service-/Vertragsmanagement

Alle die abzuschliessende Periode betreffenden, zu fakturierenden Vertrage
und Serviceauftrage, missen mit den Programmen 211, 213, 111 und 1132 via
Auftragsbearbeitung oder Projektverwaltung fakturiert werden.

Auftragsbearbeitung
PPS
Fakturierung

Auftragsbearbeitung (ABEA):

Alle offenen VK-Auftrage und EK-Bestellungen, deren Fibu-Belegdatum inner-
halb der abzuschliessenden Periode liegt, mussen abgeschlossen sein.
Alle Bewegungen aus der Projektverwaltung, welche mit Fibu-Datum innerhalb
der abzuschliessenden Periode via ABEA fakturiert werden, mussen verarbei-
tet worden sein.

Alle Druckpendenzen (Batchdruck) mit Fibu-Belegdatum kleiner als das neue
Sperrdatum mussen ausgedruckt sein.

Die Debitoren-, Kreditoren- und Fibu-Schnittstellen miissen verarbeitet sein.

PPS:
Da samtliche buchhalterisch relevanten Bewegungen uber die ABEA laufen,
sind innerhalb des PPS keine speziellen Massnahmen zu treffen.

Projektverwaltung

Die Buchungen der Auftragsbearbeitung wie z.B. Materialbeziige ab Lager
missen mittels Programm 15 EXTERNE BEWEGUNGEN UBERNEHMEN in
die Projektrechnung Ubertragen sein.

Samtliche Buchungen der abzuschliessenden Periode miissen mittels Pro-
gramm 19 VERBUCHEN NACH FIBU/LOHN/ ANLAGEN in die Lohn- und Fi-
nanzbuchhaltung/Kostenrechnung sowie Anlagenbuchhaltung verbucht sein.
Samtliche Bewegungen, die mit Fibu-Datum innerhalb der abzuschliessenden
Periode abgerechnet werden, missen mittels Programm 17 FAKTURIEREN
fakturiert und in die Auftragsbearbeitung verbucht sein.

Das Bewerten der angefangenen Arbeiten ruckwirkend per Ende des Ge-
schéftsjahres ist im Programm 214 UEBERSICHT mdéglich. Die angefangenen
Arbeiten im Programm 18 BEWERTEN mussen per Ende Jahr in die Finanz-
buchhaltung verbucht sein. Wird ohne integrierte Bewertung gearbeitet miissen
die Abgrenzungen manuell in die Finanzbuchhaltung verbucht werden.

Debitoren

Alle Sammelzahlungen innerhalb der abzuschliessenden Periode miissen er-
ledigt (ausgeglichen) sein. Fremdwé&hrung: OP-Bewertung gemass den offizi-
ellen Kurstabellen der Eidg. Steuerverwaltung respektive Konzernvorgaben
vornehmen.

Die MWST-Abrechnungen aller Perioden des Jahres missen definitiv abge-
schlossen und ausgedruckt sein.

Der OP-Saldo muss mit dem Saldo des Debitorensammelkontos in der Finanz-
buchhaltung Gbereinstimmen.

Kreditoren

Wird mit der Visumskontrolle gearbeitet, diirfen keine nicht visierten Belege in
der abzuschliessenden Periode vorhanden sein.

Werden die Belege nicht online in die Fibu verbucht, muss vor dem Abschluss
die Verbuchung durchgefiihrt werden.

Fremdwahrung: OP-Bewertung gemass den offiziellen Kurstabellen der Eidg.
Steuerverwaltung respektive Konzernvorgaben vornehmen.
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Einleitung

Die MWST-Abrechnungen aller Perioden des Jahres mussen definitiv abge-
schlossen und ausgedruckt sein.

Der OP-Saldo muss mit dem Saldo des Kreditorensammelkontos in der Finanz-
buchhaltung Gbereinstimmen.

Lohnbuchhaltung/HR Alle Lohnlaufe des abzuschliessenden Kalenderjahres miissen definitiv verar-
beitet und in die Fibu verbucht sein.

Anlagenbuchhaltung In allen Buchungskreisen miissen die Abschreibungen der abzuschliessenden
Periode vollstandig durchgefihrt sein.

Alle Bewertungslaufe und Bewegungen des abzuschliessenden Kalenderjah-
res mussen definitiv verarbeitet und in die Fibu verbucht sein.

Kostenrechnung Der Gemeinkosten- und Kostenstellen-Umlagelauf ist fiir alle Perioden durch-
gefihrt.
Finanzbuchhaltung Die Auftragsbearbeitung, Lohn-, Debitoren-, Kreditoren- und Anlagenbuchhal-

tung missen fur die entsprechende Periode definitiv abgeschlossen sein.
Externe Schnittstellen der Finanzbuchhaltung verarbeitet.

Fremdwdahrung: Bewertung der Fremdwahrungskonten gemass den offiziellen
Kurstabellen der Eidg. Steuerverwaltung respektive Konzernvorgaben vorneh-
men. Abschlussbuchungen vornehmen.

Samtliche provisorischen Journale, wenn notwendig, ins Hauptbuch Ubertra-
gen. Ubertragungsjournale Hilfsbiicher, Konsolidierung, Extern, Fremdw&hrun-
gen, Anlagen, Lohn und Zinsberechnung miissen leer sein.

Die MWST-Abrechnungen aller Perioden des Jahres missen definitiv abge-
schlossen und ausgedruckt oder als PDF gespeichert sein. Eine allféllige Jah-
resabstimmung/Finalisierung der MWST muss durchgefiihrt sein.
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Jahresendverarbeitung Service-/Vertragsmanagement

2. Jahresendverarbeitung Service-/Vertragsmanagement

2.1 Jahresendverarbeitung Service-/Vertragsmanagement

Das Service- und Vertragsmanagement kennt keine eigentliche Jahresendverarbeitung. Jedoch missen
Vertrags- und Serviceauftrags-Fakturierungen, die die alte Periode betreffen, vor dem Jahresende durch-
gefuhrt werden. Danach kann Uber das Setzen des Sperrdatums, eine Erfassung von periodenfremden
Vertrdgen und Serviceauftragen verhindert werden.

2.1.1 Vertrage fakturieren

Alle die abzuschliessende Periode betreffenden zu fakturierenden Vertragspositionen missen via Auftrags-
bearbeitung fakturiert oder an die Projektverwaltung zur Fakturierung tibergeben werden.

Im Programm 24 "Vertragsliste” kann mit der Auswertung "zu fakturierende Vertrage" in Kombination mit
Einschrankung der abzuschliessenden Periode gepruft werden, ob in der entsprechenden Periode noch
offene, zu fakturierende Betrage bestehen. Es ist wichtig, dass auch Anderungen der "aktuellen Vertrags-
periode" nachfakturiert respektive gutgeschrieben werden.

Die eigentliche Fakturierung kann danach im Programm 213 "Fakturierung" mit der gleichen Periodense-
lektion durchgefiihrt werden.

2.1.2 Serviceauftrage fakturieren

Alle die abzuschliessende Periode betreffenden zu fakturierenden Positionen von Serviceauftragen, mus-
sen via Auftragsbearbeitung oder AbaBau fakturiert oder an die Projektverwaltung zur Fakturierung tber-
geben werden.

Die Fakturierung erfolgt fiir die betreffenden Auftrége direkt aus dem Programm 111 "Serviceauftrage" oder
falls verwendet Uber das Programm 1131 "Serviceauftrage nachbearbeiten”. Im Weiteren muss im Pro-
gramm 1132 "Fakturierung” gepruft werden, ob ggf. noch offene Sammelfakturierungsantrage vorhanden
sind. Diese mussen ebenfalls fakturiert werden.

2.1.3 Sperrdatum setzen

Im Programm 621 "Applikationseinstellungen" unter "Allgemein, Einstellungen, Allgemein, Sperrdatum”
sollte das Datum "Erfassung erlaubt von" auf den ersten Tag der neuen Periode gesetzt werden, damit
keine Vertrage und Serviceauftrage in die abgeschlossene Periode erfasst werden.
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Jahresendverarbeitung Auftragsbearbeitung

3. Jahresendverarbeitung Auftragsbearbeitung

3.1 Jahresendverarbeitung Auftragsbearbeitung

Die Auftragsbearbeitung kennt keine eigentliche Jahresendverarbeitung. Zwingend erforderlich ist einzig
die Durchfuihrung des Zwischenabschlusses (Programm 54 ZWISCHENABSCHLUSS), durch welchen das
sogenannte Sperrdatum gesetzt wird. Das Sperrdatum, z.B. 01.01.20xx, stellt sicher, dass aus der Auf-
tragsbearbeitung / der Produktionsplanung und -steuerung keine fir die Finanzanwendungen relevanten
Belege und Buchungen mit einem kleineren Datum erzeugt werden kdnnen. Vor der Durchfiihrung des
Zwischenabschlusses sind nachfolgende Punkte zu beachten.

3.1.1 Auftrage / Projektauftrage

Zwingend muissen alle Auftrdge mit Fibu-Datum kleiner dem letzten Datum des abzuschliessenden Jahres
verarbeitet und abgeschlossen werden.

Alle Bewegungen aus der Projektverwaltung, die mit Fibu-Datum innerhalb der abzuschliessenden Periode
via Auftragsbearbeitung fakturiert werden, miissen verarbeitet worden sein.

3.1.2 Bestellungen / Projektbestellungen

Zwingend mussen alle Bestellungen mit Fibu-Datum kleiner dem letzten Datum des abzuschliessenden
Jahres verarbeitet und abgeschlossen werden. D.h. wenn eine Lieferantenbestellung noch in das abzu-
schliessende Jahr gebucht werden soll, muss diese vor der Durchfiihrung des Zwischenabschlusses ab-
geschlossen werden.

3.1.3 Manuelle Lagerbewegungen

Zwingend missen alle manuellen Lagerbewegungen mit Fibu-Datum kleiner dem letzten Datum des abzu-
schliessenden Jahres verarbeitet und abgeschlossen werden.

3.1.4 Debitoren-, Kreditoren- und Fibu-Schnittstellen

Alle Schnittstellen von der Auftragsbearbeitung zu den Finanzapplikationen missen nach allen anderen
Arbeiten, die Auswirkungen auf die Finanzapplikationen haben kénnten, erstellt und Ubertragen werden. In
den Programmen 5515 und 5525 FEHLERHAFTE EINTRAGE BEARBEITEN miissen allfallige fehlerhafte
Belege kontrolliert und gegebenenfalls neu verbucht werden.

3.1.5 Sperrdatum

% 54 Zwischenabschluss - ABACUS-DEMO [7777] — O e

Ausgabe Optionen Ansicht 2

7 81 (0 [& B

Layout Zwischenabschluss V
@ Eintrage ohne Valutadatum werden nicht beriicksichtigt!

DATENAUSWAHL

MNeues Sperrdatum: 31.12.2017 v

[+] Zwischenabschluss Simulieren

STANDARD DRUCKEN

Sperrdatum setzen
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Jahresendverarbeitung Auftragsbearbeitung

Im Programm 54 ZWISCHENABSCHLUSS muss ein neues Sperrdatum gesetzt werden. Danach kdnnen
keine Belege vor dem Sperrdatum in der abgeschlossenen Periode erfasst und in die Finanzapplikationen
verbucht werden. Der Zwischenabschluss kann vorgangig simuliert werden.

Das Programm 54 ZWISCHENABSCHLUSS durchsucht samtliche nicht abgeschlossenen
Bewegungsdaten (VK-Auftrage / EK-Bestellungen / Manuelle Lagerbewegungen / Schnittstellen
Debi/Kredi/Fibu) nach dem Fibu-Datum. Alle tibrigen Datumsfelder wie Auftragsdatum, Lieferdatum usw.
sind nicht relevant und werden nicht gepruft.

3.1.6 Nummernkreise

< 621 Applikationseinstellungen - ABACUS-DEMO [T777] - m] x

Datei Bereiche Gehe zu Extras Ansicht 2

Q C (o 8 B

inanzbuchhaltung
ebitorenbuchhaltung AUFTRAG
» Kreditorenbuchhaltung

[~] Automatische Mummernvergabe 1459
ohnbuchhaltung
RM ["] Manuell iibersteuerbar Erlaubter Nummernbereich von 17
i Auftragsbearbeitung Erhahungsfaktor 17 Erlaubter Nummernbereich bis 9999 °
v Allgemein
Mandanten-Info
[ Generelle Einstellungen POSITION

> Textdefinitionen

> Validierungsreihenfolge
v Verkauf Erhéhungsfaktor 10/

[#] Automatische Nummernvergabe

> Auftragswerte

v Nummemkreise/Belege
[ Werkauf
[ Dokumente Erhshungsfaktor 1"
[ Dokumente Rahmenauftrag

SETPOSITIONSNUMMER.

[ Programme
D Nummernkreise VARIANTENPOSITIONSMUMMER

Di Bel
4 werse Belege Erhahungsfaktor 1"
> Ablaufsteuerung
> Kasse

[ Kontierungseinstellungen

ROOT GENERELL

Nummernkreis festlegen

Sollten die Nummernkreise (z.B. Auftrags-, Bestell- und Rechnungsnummern) Jahreszahlen enthalten,
mussen diese neu definiert werden.

Die einzelnen Nummernkreise der Dokumente werden im Programm 621
APPLKATIONSEINSTELLUNGEN unter der jeweiligen Option (Einkauf, Verkauf usw.) bei
"Nummernkreise" festgelegt.

Sollten sich Anderungen bei Belegnummern der Debitoren- oder der Kreditorenbuchhaltung ergeben, muss
darauf geachtet werden, dass keine manuell erstellten Belege diese Nummernkreise Uiberschneiden.

3.1.7 Auswertungen

Gehort zum Reportingsystem auch der Stand der offenen Auftrdge (Auftragspendenzen, Riicksténde),
sollten zu diesem Zeitpunkt die nétigen Listen erstellt werden.

3.1.8 Fremdwahrungen

Wenn neue Buchkurse fur die Auftragsbearbeitung definiert werden, missen diese vor der Erfassung von
Belegen im neuen Kalenderjahr eingegeben werden.

3.1.9 Inventur bearbeiten (Programm 361)

Mit dem Programm 361 INVENTUR BEARBEITEN kann aufgrund einer zuvor erstellten Zahlliste die
Inventur erfasst und verbucht werden. Es ist nicht zwingend, die Inventur am Jahresende durchzufihren,
im System kann jederzeit und mit beliebigen Selektionen die Inventur durchgefiihrt werden.

Die Meni-Funktion "Extras" A "Optionen" A "Bestand vorschlagen” bewirkt, dass die auf dem Lagerort
vorhandenen Besténde auf den zu erfassenden Inventurpositionen vorgeschlagen werden. Ist die Funktion
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Jahresendverarbeitung Auftragsbearbeitung

nicht gesetzt, missen alle Positionen gezéahlt und ein Bestand eingegeben werden. Nicht bearbeitete Po-
sitionen werden mit Bestand "0" ans Lager gebucht.

Sobald eine Inventur verbucht ist, kann diese nicht mehr riickgangig gemacht werden.

3.2 Jahresendverarbeitung PPS

Die Applikation PPS kennt keine Jahresendverarbeitung. Samtliche buchhalterisch relevanten Bewegun-
gen aus dem PPS (Ruckmeldungen Materialpositionen, Fertigartikel, Arbeitspositionen usw.) werden in die
ABEA gebucht und von der ABEA anschliessend an die entsprechenden Finanzapplikationen weitergelei-
tet. Fur die Jahresendverarbeitung PPS sind deshalb die Bestimmungen fur die Auftragsbearbeitung mas-
sgebend.
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Jahresendverarbeitung E-Business

4, Jahresendverarbeitung E-Business

4.1 Jahresendverarbeitung E-Business

Die Applikation E-Business kennt keine spezielle Jahresendverarbeitung.

Information: Information Archivierung von E-Dokumenten

Mit dem Programm 56 "E-Dokumente archivieren" kdnnen die elektronisch tbermittelten Dokumente am
Jahresende direkt aus der Applikation E-Business in ein ABACUS Archiv archiviert oder fiir eine externe
Archiv-L6sung in ein Verzeichnis exportiert werden.

Falls ein ABACUS Dossier fiir die Ablage der elektronisch tibermittelten Dokumente verwendet wird ist zu
beachten, dass diese Daten jederzeit geléscht werden kénnen sofern nicht die korrekten Berechtigungen
gesetzt werden.

Um die elektronisch tibermittelten Dokumente aus einem ABACUS Dossier zur archivieren verwenden Sie
bitte den Archiv/Dossiermanager.
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Jahresendverarbeitung Projektverwaltung

5. Jahresendver

51

arbeitung Projektverwaltung

Verarbeitung der Schnittstellen

In der Projektrechnung missen die verschiedenen Schnittstellen mit Fibu-Datum per Abschlussdatum des
Geschéftsjahres verarbeitet werden.

511

Spesen in Finanzbuchhaltung freigeben

Spesen, welche Uber die Firmenkreditkarte bezahlt und direkt in die Finanzbuchhaltung verbucht werden,
mussen freigegeben werden, da die Buchungen sonst im Stapel bleiben.

Ist eine Kreditkarte mit Online-Schnittstelle (Cornércard) im Einsatz, missen die Buchungen vor der

Freigabe in der

Projektverwaltung vom Kreditkarten-Institut bestatigt werden.

Erst wenn der

Freigabeprozess und die Ruckmeldung durch das E-Banking erfolgt ist, verbucht die Projektverwaltung /
Zeiterfassung definitiv in die Finanzbuchhaltung, die Buchung wird zu diesem Zeitpunkt definitiv in der
Finanzbuchhaltung abgesetzt und vom Stapel entfernt.

5.1.2 Lieferscheine ab

Verbuchen Ansicht 2

Verrechnung

@ [

Benachric. Aufgabe  Schnelista
Verrechnung
VERBUC

PROJEKT-.. PROJEKT.

1. Selektion

schliessen und verrechnen

INVENTA...  INVENTA. WERKHOF | WERKHO.. ~ INVENTA.. ~ ANZAHLB.. DATUMB.. | LIEFERSC.

Selektion

Verrechnungsdatum und Selektion setzen

2. Buchungen werden generiert

- Vorgaben

Projektverwaltung: Verrechnung

BIS-DATUM

POSITION...  SETPOSIT.. ANZAHLZ.. RUCKSC. LEFERSC... POSITION... SETPOSIT.

Datum 31.12.2018

BEZEICHNUNG

Lauf Dezember 2018
Erweitert

Projekt

PROJEKTNUMMER

] PROUEKT

v [ (1. Verkauf / Einichtungen
] £171000. Einrichtung Stella AG
> [] £111050. Einrichtung Amina AG
v [ (742 Konzepte
(11.2000. Konzeption Buroeinrichtung Berber AG
] £772001. Konzeption Beleuchtung Belada AG

v [7] (3. Senice und Unterhalt

Weiter

Abbrechen

Im Werkhof missen die Lieferscheine bis Ende Jahr erfasst und abgeschlossen sein. Danach muss die

Verrechnung bis Ende Jahr tber alle Projekte durchgefuhrt werden.
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Jahresendverarbeitung Projektverwaltung

5.1.3 Verbuchungen in Lohn, Fibu, Anlagen

| Verbuchen Qptionen  Ansicht 2

@ B B = & 17

POF

| 7
Lauf Laut Ansicht

| Details drucken Ja

Excel

- Layout Stan

FIBU - Provisorisch

FIBU B3

Anlagen

v v v v Y v v v v

DDO

DATUM ¢

31012018
16.01.2018
22012018
31012018
31.01.2018
31012013
31.01.2018
31.01.2013
25.02.2018
25.02.2018
31.03.2018
31.03.2018
31.10.2018
02102018
03102018
04102018

Drucken Sete  Schriften

dard
- Bewegungen 2018 - Bewegungen von 01.01.2018 bis 31.12.2018

ANZAHL ¢ BETRA.. ¢ KONT.. ¢

16558
10.00 2565 CHF
500 13993 CHF
531.03
112663
91250
1684020
2773.40
19160.20
764.25
19169.85
2758.47
978.76
725 32625 CHF
725 32625 CHF
725 32625 CHF

Alle aufklappen  Alle zuklappen

STANDARD

@ B O

Benachric.. Aufgabe  Schnelista

BETRA.. ¢

2565
139.93

326 25
326 25
32625

DRUCKEN

BELK.. ¥
93000
93000
93000
93000
93000
93000
93030
93030
93030
93030
93030
93030
93030
93030
93030
93030

Projektrechnung: Verbuchungen in Lohn, Fibu, Anlagen

ENTL-.. ¢

93500
93500
93500
93500
93500
93500
93530
93530
93530
93530
93530
93530
93530
93530
93530
93530

FROJE.. ¢

2000
2001

9000
5000
9000

BELK.. T

ENTL-.. ¢

BELK.. ¢

2000
2001

9000
9000
9000

ENTL-.. 3

9999
9999

9999
9999
9999

MWST-.. ¢

TEXT O
Konzeption Buroeinrichtung Berber AG
Inhatt: 15 Liter

ERGO X

Konzeption Beleuchtung Belada AG
Konzeption Beleuchtung Belada AG
Konzeption Beleuchtung Belada AG
Einrichtung Stella AG

Beratung Euromesse, Manchen
Beratung Berber AG

Beratung Euromesse, Minchen
Beratung Berber AG

Intemes Projekt
Differenzbuchung zur Zeitkontrolle
Differenzbuchung zur Zeitkontrolle

Differenzbuchung zur Zeitkontrolle

Samtliche Buchungen der abzuschliessenden Periode mussen mittels Programm 19 "Verbuchen nach
FIBU/Lohn/Anlagen” in die Lohn- und Finanzbuchhaltung/Kostenrechnung sowie Anlagenbuchhaltung

verbucht sein.

Beachten Sie bitte, dass Rapportzeilen, die nicht visiert wurden, nicht verbucht werden kénnen.

=

Hinweis: Fur die Verbuchung in die Lohnbuchhaltung ist dies nur relevant, wenn in der Lohnbuchhaltung
im Programm 443 "Firmenkonfiguration" im Katalog "Abrechnung" das Flag "Projekt-Bewegungen nicht
automatisch in die Lohnbuchhaltung einlesen” gesetzt ist. Ansonsten werden die Bewegungen automatisch
in die Lohnbuchhaltung verbucht.
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Jahresendverarbeitung Projektverwaltung

5.1.4 Fakturieren lUber die Auftragsbearbeitung

Datei Bearbeiten Ansicht Fakturierungslauf Faktura ?

) ®  a ©C

Neu Losehen Suchen  Aktualisier...

@ [&

Benacfiric.. Aufgabe Schnelsta...

® Fakuralauferstellen @ Fakluralauf ausfhren @ Laufund nachsten Sehrittausfunren @  Fakiuravorsehau

Fakturierung suchen Faktura Kunde Fakturaadresse
Y9 Fakwa 29 15. STELLA AG 15. STELLA AG
1 [2] 3 @ Vom 02.10.2018 Stella AG Stella AG
v [] Fakturaantrag Dokument 70 Abrechnung via ABEA Lauchefeld 35 Lauchefeld 35
- 2018 9548 Matzingen 9548 Matzingen
v Oktober FAKTUR.. £  ERSTELLUN.. C KUNDE & KUNDENNAME & PERIODE VON PERICDE BIS v ABRECHNUNGSART & WAHRU... ¢ BRUTTO EXKL MWST 2 FREIGABE 2
| Lot Dezember 2018 53/ 02| | > 205 02.10.201 15 STELLAAG 01.01.2018 31122016 Fakuwiierungslauf CHE 2121100
+ [ Verbucht > 296 02102018 16 AMINAAG 01.01.2018 31422018 Fakwiierungslaut CHE 1277050
3 > 297 02102018 16 AMINA AG 01.01.2018 31122018 Fakiurierungslauf CHE §03250
Ale aufidappen Alle zuklappen
Kopf-Fusszeile Kommentar
SEKTION CODEART CODE TEXT AZ NET. AZ ZUA. ANZAHL BETRAGNETTC ~ ZUJABSCHLAG  BETRAG
> B 2o v Kunde als Trel Kunde als Titel 15 Stella AG, 9545 Matzingen 039,70 103970 2121100 2121100
> B - Projekt als Titel Projekt als Titel 1000 Einrichtung Stella AG 21560 215.60 16604.00 15504.00
> Honorar Positionenverd... 1400 Beratung 190.00 19000 13300.00 13300.00
> Honorar Positionenverd.. 1400 Beratung 2560 2660 230400 2304.00
. Projekt als Tite Projekt als Titel 8000 Beratung Stella AG 824.10 824.10 5607.00 5607.00
> Honorar Positionen verd... 1410 Beratung beim Kunden 38.60 BE0 269500 2695.00
> Honorar Positionen verd... 1410 Beratung beim Kunden 2560 2660 230400 2304.00
= Spesen Positionenverd... 1620 Km Entschadigung 9.00 95.00 76.00 76.00 8
D Rapportieren 5799 28 03 2018 1620. Km-Ents. 5799 Km-Spesen 95.00 95.00 76.00 76.00 B
> Spesen Positionen verd 1620 Km-Entschadigung 95.00 95.00 76.00 76.00 B
> Spesen Positionen verd 1620 Km-Entschadigung 95.00 95.00 76.00 76.00 B
> Spesen Positionen verd 1620 Km-Entschadigung 95.00 95.00 76.00 76.00 B
> Spesen Positionen verd 1620 Km-Entschadigung 95.00 95.00 76.00 76.00 B
> Spesen Positionen verd 1620 Km-Entschadigung 95.00 95.00 76.00 76.00 EF
> Spesen Positionen verd 1620 Km-Entschadigung 95.00 95.00 76.00 76.00
> Spesen Positionen verd 1620 Km-Entschadigung 95.00 95.00 76.00 76.00 7
Alle aufklappen Alle zukiappen Buchung erfassen Buchungen hinzufigen Loschen Bearbeiten Texte anpassen

ABSCHNITTSTEXT

Projektrechnung: Fakturieren uber die Auftragsbearbeitung

Samtliche Bewegungen, die mit FIBU-Datum innerhalb der abzuschliessenden Periode abgerechnet
werden, mussen mittels Programm 17 "Fakturieren" fakturiert und in die Auftragsbearbeitung verbucht sein.
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Jahresendverarbeitung Projektverwaltung

5.1.5 Bewerten der angefangenen Arbeiten

5.1.5.1 Manuell mit Hilfe von Programm 214 Ubersicht

Ausgabe Vorgaben Optionen Ansicht 2

@ B B W @ B 17T 6 B B

Ansicht PDF Excel Word Drucken Seite  Schrifien  Benachric.. Aufgabe Schnelista.
Vorgabe ~ Achse 1 Keine ~ Achse 2 Layout standard -
Einstellungen Gestaltung
Allgemein Standard Matrix Achsen Bewertung Parameter
Gestaltung ACHSENUBERSICHT
| Selektion BEZEICHNUNG MATRIX GESTALTUNG
Projekt AxisProj Project Header / Project Row / Project Footer
Total Nicht verfiigbar Total Header / Total Row / Total Footer
Zusammenfassung Nicht verfigbar Recap Header / Recap Row / Recap Footer
MATRIX
B B B O B 6B B O] ® || 1T = ®BlR& Standard v
A1 de=Abzurechnen:fr=Mon facturé;en=To be invoiced:it=Da calcolare:
A B C D E F G H I
1 | Abzurechnen Wert Wert Wert Wert Wert Wert Wert Formel
2 | Abgerechnet Wert Wert Wert Wert Wert Wert Wert Formel
3 | Abklaren Wert Wert Wert Wert Wert Wert Wert Formel
4 | Nicht abzurechnen  Wert Wert Wert Wert Wert Wert Wert Formel
5 | Zu-/Abschlag Wert Wert Wert Wert Wert Wert Wert Formel
6 |Total Formel Formel Formel Formel Formel Formel Formel Formel

ZEILE FUR ZUSAMMENFASSUNG

Auswahl

26 Total

STANDARD DRUCKEN
Projektrechnung: Bewerten der angefangenen Arbeiten

Mittels der Auswertung 214 "Ubersicht" konnen die angefangenen Arbeiten, Teilzahlungen oder
Akontorechnungen riickwirkend ermittelt werden. Die so ermittelten Werte dienen als Basis fir die manuelle
Verbuchung der angefangenen Arbeiten in der Finanzbuchhaltung.
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Jahresendverarbeitung Projektverwaltung

5.1.5.2 Periodische Bewertung und Verbuchung der angefangenen Arbeiten mit Programm 18 Bewerten

Verbuchen Optionen Ansicht Bewertungslauf Bewertung 2

B 1T C (0 [ O

Sete  Schriten  Aktualisier..  Benachric.. Aufgabe  Schnelista

Layout  Standard - | Belegant FIBU -~ @ Lauferstelen
Bewertungen
TEXT ¢ FROJEKT.. & PROJEKTNR.PROJEKTNAME ¢ KT ¢ KSTKOSTENSTELLE/KCSTEN... & BELEGNR. ¢
Alle aufklappen  Alle zuklappen
D & BEZEICHNUNG 0 BETRAG.. 0 ZUMABS.. & BETRAG.. & .. & KONIG &  KST & KST2 & GKONTD & GKST & GKST2 & LEISTU.. &
Alle aufkiappen  Alle zuklappen
NOTIZ FUR BEWERTUNG NOTIZ FUR ELEMENT
=
Alle aufklappen  Alle Zukiappen
STANDARD DRUCKEN

Projektrechnung: Bewerten der angefangenen Arbeiten

Dieses Programm ermd@glicht, die angefangenen Projektarbeiten nach verschiedenen, definierbaren
Methoden (POC, nach IAS etc.) zu bewerten und die so ermittelten Werte als Buchungen in die Fibu/Kore
zu verbuchen.

Wird in einer nachsten Periode (Jahr) ein Projekt wieder neu bewertet, wird die letzte Buchung in der
aktuellen Periode riickgangig gemacht (mit negativem Vorzeichen wieder gebucht) und der gesamte
neubewertete Betrag wird wieder in die Fibu/Kore gebucht.

=

Hinweis: Die Definition der Bewertung wird im Programm 454 "Ware in Arbeit" vorgenommen.

Class: C1/ Offentlich Copyright © 2020 by Abacus Research AG, 9300 Wittenbach SG Seite 17 von 53



Jahresendverarbeitung Projektverwaltung

5.2 Applikationseinstellungen

5.2.1 Sperrdatum setzen

Datei Bereiche Gehe zu Extras Ansicht 2

] a C (@ B
Speichern Suche  Aktualisier... Benachric. Aufgabe Schnelsta...
uman Resources ZENTRALES SPERRDATUM
ibuLight
2 Anlagenbuchhaltung Buchen eraubt von: Datum « 01.01.2019 . @
% Projektverwaltung
5 | Algemein Buchen erlaubt bis Datum
1~ [ Buchungen
> | Rapportierung BUCHUNGEN
[ Buchungssperre
[ Ferien Buchungen visierbar ab: Datum - 01012019
[™ Mobile Geriite
Buchen erlaubt von: Datum < 01012019
> Ansatz
> [ Saldo Buchen erlaubt bis Datum
[ Rapport

[™ Rapportmasken
[} Rapportmatrix
[ Formeldefinitionen
[ Informationen
[™ AbaNotify Aufgabe
MyAbacus
Freigabeprozess [] VORTRAGE
[ Personallisten
Projekt
Abrechnen
Auswerungen
Mitarbeiter
Jahresendprogramm ["] PAUSCHALBUCHUNG
Planung
Heimverwaltung
Werkhof
Fristen
Aktivititen
Honorarberechnung
Reisekostenabrachnung
AbaFleet
Absenzen

[] BUDGET-BUCHUNGEN

[[] AKONTGZAHLUNG

P Y Y

% Electronic Banking
Business

roduktionsplanung und -steuerung

enics- und Vertragsmanagement
baBau

% Immobilien-Management

% Abacus Toolkit

ROOT

Projektrechnung: Sperrdatum setzen

Im Programm 621 "Applikationseinstellungen" unter "Buchungen, Buchungssperre" das Datum "Buchen
erlaubt von/bis" anpassen fiir das "Zentrale Sperrdatum” und die "Buchungen".

Falls der Werkhof im Einsatz ist, sollte das Sperrdatum im Programm 621 "Applikationseinstellungen" unter
"Werkhof, Allgemein, Sperrdatum" gesetzt werden.

Ist die Honorarberechnung im Einsatz, sollte das Sperrdatum fir die Fortschritt-Erfassung im Programm
621 "Applikationseinstellungen” unter "Honorarberechnung, Allgemein" kontrolliert werden.
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Jahresendverarbeitung Projektverwaltung

5.2.2 Ferienvortrag buchen

Bearbeiten Ansicht 7

1. Einstellungen Einstellungen
Einstellungen fiir die Feriengutschrifts- und Ferienvortragsbuchungen
2. Selektion
3. Kontrolle
DATUMSSELEKTION
4. Buchen
Jahr 2019 |7
EINSTELLUNGEN

Vortrag aus Vorjahr neu berechnen
Gutschriftan

Weiter Abbrechen

Projektrechnung: Ferienvortrag buchen

Im Programm 561 "Feriengutschrift® werden die Ferien pro Mitarbeitendem fir das kommende Jahr
gebucht. Die Definitionen fir die Ferien werden im Programm 621 "Applikationseinstellungen” unter
"Buchungen, Ferien" und "Jahresendprogramm, Feriengutschriften" konfiguriert.

5.2.3 Gleitzeitvortrag buchen

Bearbeiten Ansicht ?

1. Einstellungen Einstellungen
Einstellungen fiir die Gleitzeitvortragsbuchungen
2. Selektion
3. Kontralle
DATUMSSELEKTION
4. Buchen

@ Kalenderjahr
Geschaftsjahr
Vortrag per

Jahr 2019

Weiter Abbrechen

Projektrechnung: Gleitzeitvortrag buchen
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Jahresendverarbeitung Projektverwaltung

Im Programm 562 "Gleitzeit" wird die Gleitzeit pro Mitarbeitenden fiir das kommende Jahr gebucht. Die
Definitionen fur die Gleitzeit werden im Programm 621 "Applikationseinstellungen" unter
"Jahresendprogramm / Gleitzeit" konfiguriert.

=

Hinweis: Werden die neuen Mitarbeitersaldi gefiihrt, ist kein Ubertrag notwendig, ausser die Zeit soll
gekurzt werden. Der Neue Mitarbeitersaldo wird im Programm 621 "Applikationseinstellungen” unter
"Buchungen / Saldo / Mitarbeitersaldo” aktiviert.
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Jahresendverarbeitung Zeiterfassung

6. Jahresendverarbeitung Zeiterfassung
6.1 Jahresendverarbeitung Zeiterfassung

6.1.1 Sperrdatum setzen

| % 621 Applikationseinstellungen - Zeiterfassung [60

| Datei Bereiche Gehe zu Extras Ansicht 2

. - =
B Qa C (@ @

| Speichern Suche  Aktualisier. Benachric.. Aufgabe Schnelista.

% Human Resources

| & Zeitedassung ZENTRALES SPERRDATUM
> [ Allgsmein
« | Buchungen Buchen erlaubt von: Datum - 01012019 @
> || Rapportierung Buchen erlaubt bis: Datum
[ Buchungssperre
[ Ferien
[ Mobile Gerste EYETEE]
> [ Saldo
[ Rapport Buchungen visierbar ab: Datum v 01.01.2019
[*) Rapportmasken Buchen erlaubt von: Datum - 01012019
[ Rapportmatrx Buchen erlaubt bis Datum
> [ Myhbacus
> | Freigabeprozess
[ Personallisten ["] BUDGET-BUCHUNGEN
> Mitarbeiter
> | Jahresendprogramm
> | Absenzen
% Abacus Toolkit [ voRTRAGE

[] PAUSCHALBUCHUNG

[] AKONTOZAHLUNG

ROOT

Zeiterfassung: Sperrdatum setzen

Im Programm 621 "Applikationseinstellungen" unter "Buchungen, Buchungssperre" das Datum "Buchen

erlaubt von/bis" anpassen fir das "Zentrale Sperrdatum" und die "Buchungen".
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Jahresendverarbeitung Zeiterfassung

6.1.2 Ferienvortrag buchen

Bearbeiten Ansicht 7

1. Einstellungen Einstellungen
Einstellungen fiir die Feriengutschrifts- und Ferienvortragsbuchungen
2. Selektion
3. Kontrolle
DATUMSSELEKTION
4. Buchen
Jahr 2019 |7
EINSTELLUNGEN

Vortrag aus Vorjahr neu berechnen
Gutschriftan

Weiter Abbrechen

Zeiterfassung: Ferienvortrag buchen

Im Programm 561 "Feriengutschrift® werden die Ferien pro Mitarbeitendem fir das kommende Jahr
gebucht. Die Definitionen fir die Ferien werden im Programm 621 "Applikationseinstellungen” unter
"Buchungen, Ferien" und "Jahresendprogramm, Feriengutschriften” konfiguriert. n d v

6.1.3 Gleitzeitvortrag buchen

Bearbeiten Ansicht ?

1. Einstellungen Einstellungen
Einstellungen fiir die Gleitzeitvortragsbuchungen
2. Selektion
3. Kontralle
DATUMSSELEKTION
4. Buchen

@ Kalenderjahr
Geschaftsjahr
Vortrag per

Jahr 2019

Weiter Abbrechen

Zeiterfassung: Gleitzeitvortrag buchen
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Jahresendverarbeitung Zeiterfassung

Im Programm 562 "Gleitzeit" wird die Gleitzeit pro Mitarbeitenden fiir das kommende Jahr gebucht. Die
Definitionen fur die Gleitzeit wird im Programm 621 "Applikationseinstellungen" unter "Jahresendprogramm
/ Gleitzeit" konfiguriert.

=

Hinweis: Werden die neuen Mitarbeitersaldi gefiihrt, ist kein Ubertrag notwendig, ausser die Zeit soll
gekurzt werden. Der Neue Mitarbeitersaldo wird im Programm 621 "Applikationseinstellungen” unter
"Buchungen / Saldo / Mitarbeitersaldo" aktiviert.
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Jahresendverarbeitung AbaBau

7. Jahresendverarbeitung AbaBau

7.1 Jahresendverarbeitung AbaBau

Die Applikation AbaBau kennt keine spezielle Jahresendverarbeitung.

Beim Verbuchen von einem Rechnungslauf wird jeweils im Hintergrund in der Applikation
Auftragsbearbeitung ein Projektauftrag erstellt und direkt abgeschlossen, welcher seinerseits die
entsprechenden Buchungen fir das Projekt und die Debitorenbuchhaltung generiert.

Aus diesem Grund sind bei der Jahresendverarbeitung besonders die Hinweise der beiden Applikationen
Projektrechnung und Auftragsbearbeitung zu beachten.
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Jahresendverarbeitung Abalmmo

8. Jahresendverarbeitung Abalmmo
8.1 Jahresendverarbeitung Abalmmo

8.1.1 Verarbeitungen Sollstellung und HKNK

Bitte beachten Sie, dass wenn Sie das Geschéftsjahr abschliessen mdchten, dass die Verarbeitungen der
Sollstellung, die Honorarberechnung und die HKNK-Abrechnungen verbucht wurden.

Nachdem das Geschéaftsjahr in der FIBU definitiv abgeschlossen wurde, kdnnen die noch nicht
verarbeiteten Laufe nur noch ins nachste Jahr verbucht werden.

8.1.2 Rechnungswesen (FIBU, Debitoren und Kreditoren)

Fur den Jahresabschluss beachten Sie bitte die Beschreibungen der Applikationen FIBU, Debitoren und
Kreditoren.
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Jahresendverarbeitung Debitoren

9. Jahresendverarbeitung Debitoren

9.1 Jahresendverarbeitung Debitoren

Fur die Applikationen Finanz-, Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung werden die Geschéftsjahre
gemeinsam geflhrt. Der Jahresabschluss erfolgt zentral.

9.1.1 Kontrolle der offenen Sammelzahlungen

% 143 Offene Posten - Detailliste - ABACUS-DEMO [7777] ‘ o | B3 2

Ausgabe Vorgaben Optionen Ansicht 2

BREe B11 6B O

Vorgabe - Reihenfolge Nach Kundennummer |~ | Detail nach Bel-Gr. 1 v Layout standardadhoch |~
Auswahl ~ Selektion
Selektion RUCKWIRKENDER OF-BESTAND
Gestaltung Per:| 31122015
Kriterien
[_] REVISION

Standard Freie Selektionen  Immabilie

] KUNDEN-NUMMER

[]BEL-GR.1

STANDARD DRUCKEN

Debitorenbuchhaltung: Offene Posten-Detailliste - Kontrolle der offenen Sammelzahlungen

Der Jahresabschluss kann erst definitiv durchgefuhrt werden, wenn alle Sammelzahlungen innerhalb der
abzuschliessenden Periode erledigt (ausgeglichen) sind. Als Kontrolle kann im Programm 143 OP LISTE
eine Auswertung rickwirkend per Abschlussdatum mit der Reihenfolge nach "Belegart" und Selektion der
Belegart "Total Sammelzahlung" ausgedruckt werden.

Offene Sammelzahlungen kénnen im Programm 211 ZAHLUNGEN BUCHEN mit der Funktion
"Sammelzahlungserganzungsmodus" ausgebucht werden.
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. - - . e - - - - -
211 Zahlungen buchen - ABACUS-DEMG [7777] - o 1
Zahlung Ansicht Extras 2
(8 (@ 3
Maske Standardmaske ~ @ MNeueVorauszahiung @ Neue Sammeizahung @ Storno @ Ruckzahlung (Vorauszahlung)
Zahlungserfass v Zahlungserfassung
Zahlungserfassung VORSCHLAGSWERTE FUR ZAHLUNGSERFASSUNG
Firmenzahistelle 17 op 112077.30
Zahlungsdatum 17412020 | OP-Anzahl 1
Text Zahlungsart vz -500.00
VZ-Anzahl 0
AUSWAHL BELEGE
Kuzname | STELLAAG *| Kundennummer 117 Belegnummer 0% [ Nur offene Belege anzeigen
BELEGNUMMER | BELEGART KUNDENNUMMER | KUNDENKURZNA.  DEBLBELEGDATUM  WAHRUNG BELEGBETRAG IN OP-BETRAG INBW  BEMERKUNG BELEGREFERENZ  GESCHAFTSBERE!
v 69 TSAM 1 STELLAAG 17.11.2020 CHF -500.00 -500.00 0
0 0 TsAM 17.11.2020 CHF 500.00 500.00 500.00 0
% Sammelzahlungsmodus X
Sammelzahiungen
Normale Belege  Sammelzahingen  Vorauszahkngen  Za @ Wallen Sie fiir diese Sammelzahlung den Erganzungsmodus aktiizren?
ERFASSTE ZAHLUNGEN al Nein
ZAHLUNGSART BELEGNUMMER ~ ZAHLUNGSPOSITL.. | ZAHLUNGSDATUM REFERENZBELEG | FIRMENZAHLSTELLE SOLLKONTO = SOLLKOSTENSTEL. | SOLLKOSTENSTEL.. BETRAGINZAHLU.. BETRAG IN LEWA
Neue Zahlung erstellen Neue Vorauszahlung erstellen Neue Sammelzahlung erstellen aktuelle Posttion loschen (shift-F2)
0
(1) Kontienngsdetals
1020 Kontokorrent A
aktusller Beleg-OP 000 | |
LW CHF 0.00

Debitorenbuchhaltung: Zahlungen buchen / Sammelzahlungserganzungsmodus

Mit einem Doppelklick auf die markierte Zeile kann der Sammelzahlungsergdnzungsmodus gestartet
werden, worin ein offener Posten mit der Sammelzahlung ausgeglichen werden kann oder es wird eine
Umwandlung der Sammelzahlung in eine Vorauszahlung geben.
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9.1.2 Kontrolle der nicht zugewiesenen ESR-Zahlungseingange

% 216 Nicht zuweisbare Zahlungen verarbeiten - ABACUS-DEMO [7777] (=@ = ]

Datei Qptionen Ansicht 2

70 B8 @B
Maske Standardmaske -
Nicht erledigte .. v Zahlungen

Zahlungen NICHT ERLEDIGTE ELEKTRONISCHE ZAHLUNGEN

EPAY-LAUF-NR EBR_ID DUZID STATUS BUCHUNGSART ZLGDATUM 150 BETRAG  KUNDEN-NR BELEGT. BELEGNR

24 76 4 © Pendent * Unverbucht. 01.02.2018 CHF 6140.90 1 0 0

Unverbucht

DETAILS

Verarbeitung der nicht zuweisbaren Zahlungen

ESR-Zahlungen, welche keinem offenen Beleg zugewiesen werden konnten, werden ins Programm 216
NICHT ZUWEISBARE ZAHLUNGEN VERARBEITEN verschoben. Dort kénnen sie als folgende
Zahlungsarten verbucht werden.

A Zahlung auf einen anderen Beleg des Debitors
A Vorauszahlung auf dem betroffenen Debitor
A FIBU-Buchung, falls der Zahlungseingang keinem Debitor zugeordnet werden kann.

Hinweis:

Ein Jahresabschluss ist nur moglich, wenn alle Zahlungen in der entsprechenden Periode verarbeitet
wurden.
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9.1.3 Fremdwahrungen

% 573 Kursausgleich - ABACUS-DEMO [7777] SIEI
Ausgabe Vorgaben Optionen Ansicht 2
N I —~ =
Et B 17T & [®
Reihenfolge Kundennummer |~ Layout Standard |-
Auswahl v Selekfion
Selektion Aligemeine Einstellungen | Kunden  Freie Selektionen

Kriterien CPTICNEN

® Simulationslauf
Definitiver Lauf

EINSTELLUNGEN

Kursausgleichsdatum 31122017

Text 573-Kursausgleich

[¥] Kursgewinne buchen

[] Kursverluste buchen

] SELEKTION NACH KURSDIFFERENZ

STANDARD DRUCKEN

Kursgewinn / -verlust buchen

Falls die Option "Fremdwahrung" aktiv ist, kbnnen Sie fir den Jahresabschluss eine OP-Bewertung
gemass den offiziellen Kurstabellen der eidgendssischen Steuerverwaltung respektive Konzernvorgaben
vornehmen. Im Programm 571 FREMDWAEHRUNGSTABELLE/KURSTABELLE bestimmen Sie die
Bewertungskurse, diese kdnnen einfach Uber den Import der aktuellen Kurse im Programm 5713
FREMDWAHRUNGSKURSE IMPORTIEREN im ABACUS aktualisiert werden Der Kursausgleich der
Offenen Posten aus der Debitorenbuchhaltung wird im Programm 573 KURSAUSGLEICH durchgeflhrt.

Die Debitorenbuchhaltung unterscheidet zwischen realisierten und nicht realisierten Kursgewinnen oder -
verlusten. Die automatischen Kursausgleiche mittels Programm 573 KURSAUSGLEICH werden als nicht
realisierte Kursgewinne und -verluste verbucht. Die Konten fiir den Kursausgleich werden vom Programm
421 KONTENVORSCHLAGE DEFINIEREN angezogen.

Grundsatzlich gibt es zwei verschiedene Varianten fir den Kursausgleich in der Debitorenbuchhaltung:

Variante 1: Automatischer Kursausgleich in der Debitorenbuchhaltung

Der Kursausgleich wird in der Debitorenbuchhaltung per Ende Geschéftsjahr durchgefiihrt. Bei dieser
Variante missen folgende Regeln eingehalten werden:

1. Es durfen keine Zahlungen im neuen Geschéftsjahr erfasst werden, solange die OP-Bewertung
per Ende Geschaftsjahr noch nicht durchgefiihrt ist. Die OP-Bewertung ist nur auf Belegen
mdglich, die zum Zeitpunkt der Bewertung offen sind. Auf erledigten Belegen kann kein
Kursausgleich mehr durchgefiihrt werden.

2. In der Finanzbuchhaltung missen die Sammelkonten der Debitorenbuchhaltung von
Kursausgleichen, die in der Finanzbuchhaltung durchgefiihrt werden, ausgeschlossen werden.
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Vorteil

Die OP-Liste stimmt mit dem Debitorensammelkonto in Fremd- und Leitwahrung tberein.

Nachteil

Es gibt zwei Nachteile:
1. Alle Fakturierungslaufe missen vor der Kursbewertung abgeschlossen und verbucht sein.

2. Belege, die zum Zeitpunkt des Kursausgleichs bereits bezahlt wurden, werden beim Kursausgleich
nicht mehr bertcksichtigt.

Information: Ab der v2020 und v2021 mit dem Hotfox vom 15.12.2020 besteht die Mdglichkeit den
Kursausgleich ruckwirkend zu bewerten. Somit werden auch Belege beriicksichtigt, welche zum Zeitpunkt
des Kursausgleiches bereits bezahlt wurden aber am Jahresende noch offen waren.

Somit kann es vorkommen, dass nicht der gesamte Offen Posten per Jahresende bewertet werden kann.
Damit der Kursausgleich in den Debitoren durchgefuhrt werden kann, missen die Ablaufe so optimiert sein,
dass zum Bewertungszeitpunkt alle Fakturierungslaufe abgeschlossen und verbucht wurden, jedoch keine
Zahlungen im neuen Geschaftsjahr erfasst wurden.

Variante 2: Automatischer Kursausgleich in der Finanzbuchhaltung

Es besteht die Méglichkeit, den automatischen Kursausgleich nur in der Finanzbuchhaltung durchzufthren,
auch wenn Sie mit der Debitorenbuchhaltung und der Kreditorenbuchhaltung arbeiten. Ein Nachteil dieser
Methode ist, dass bei Fremdwahrungssammelkonten der Leitwahrungsbetrag nicht mit der OP-Liste
Ubereinstimmt. Der Fremdwahrungssaldo der Sammelkonten ist aber identisch. Diese Methode ist dennoch
sehr verbreitet, da die Revision haufig nur die Ubereinstimmung der Fremdwahrungssaldi verlangt.

Bei dieser Variante mussen folgende Regeln eingehalten werden:

3. In der Debitorenbuchhaltung darf per Ende Geschéftsjahr kein Kursausgleich durchgefiihrt werden.
4.1 n der Finanzbuchhaltung m¢gssen im Programm 21
g | e idie énfsprechenden Einstellungen fiir die Verbuchung von Kursgewinn oder Kursverlust defi-
niert werden. Ansonsten gelten die Konten des Programms 5712 FREMDWAHRUNGSTABELLE fiir

den Fibu-Kursausgleich.

Vorteil

Der Saldo auf dem Debitorensammelkonto hat immer den korrekten Leitwahrungsbetrag
(Fremdwahrungsbetrag * Kurs).

Nachteil

Das Debitorensammelkonto stimmt nur in Fremdwahrung mit der Debitoren-OP-Liste Uberein.

Information: In der Praxis werden normalerweise Zahlungen im neuen Geschéftsjahr vor der Bewertung
der offenen Posten per Ende Geschéftsjahr verarbeitet. Aufgrund dieses organisatorischen Problems
empfehlen wir die Variante 2 fiur die Bewertung der offenen Posten in Fremdwéhrung in der
Debitorenbuchhaltung, sofern auf einer alteren Version als v2020 und v2021 mit Hotfix vom 15.12.2020
gearbeitet wird. Wird mit einer neueren Version gearbeitet, empfehlen wir die Variante 1 mit dem
Ruckwirkenden Bewerten.
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9.1.4 Kursgewinn /-verlust Konten Ubersteuern

% 21 Kontenstamm - ABACUS-DEMO [7777) L:' =]
Datei Ansicht Barcode 2
BE® @ @ @mcm @BIS E
el e e e mer Bezeichnung Bereich
v [ Standard =
= 1024 | Kontokorrent EUR | Aktiven
v [ 1-Aktiven
« [ 1- Aktiven 2. Nummer 2. Kontobezeichnung Kontokategorie
~ [§ 10 - Umlaufrermagen z EUR Geldkonto
v [ 100 - Flssige Mittel I
> [ 100 - Kasse
~ [ 102 - Bankguthaben Definitionen Kl Synonyme / B Verzinsung | Andere Optionen
) 1010 - Postkont
ostionto KONSOLIDIERUNG MITTELFLUSSRECHNUNG
020 - Kontakorrent A
1024 - Kontokarrent EUR Intercompanykonto Kein Intercompany |~ Nummer 11 [ Kassa, Post, Bank
1025 - Kontokorrent USD
1026 - Kontokorrent B
> [ 104 - Checks, Besitzwechsel (diskon...
AUSZIFFERN ABGRENZUNGEN
> [ 105 - Kurzfiistige Geldanlagen
> [ 106 - Kurzfiistig gehaltene Aktiven mit B Ausziffem O Abgrenzungen O
> [ 109 - Transferkonto
5> [ 110 - Forderungen aus Lisferungen und L
> [ 114 - Ubrige kurzfristige Forderungen
> [ 120 - Vorrate und nicht fakturierte Dienstl..
> [ 130 - Aktive Rechnungsabgrenzungen KURSAUSGLEICH AUF KONTOEBENE
> [ 14- Anlagevermsgen
_ il g e Kursausgleich auf Kontoebene
> G 2-Passiven
> [ 3-Erfolgsrechnung
KURSGEWINN KURSVERLUST
Konto 6993 ° Konto 6943 ©
Auswahl v
Kostenstelle 1. Ebene 191 7 Kostenstelle 1. Ebene 191 °
Definition
Geschaftsbereich
Nebenbucher WERTBERICHTIGUNG
Anlagenbuchhaltung Konto 0°
Projektverwaltung
Senvice- und Vertragsmanagement
Immobilien-Management
Benutzerfelder
Dossier
KTO/KARTAV: Eigenschaften definieren  Bebucht: Ja  Inaktiv Nein  Erfasst: 18.04.2013  Geéndert: 24.01.2018

Kursausgleich auf Kontoebene aktiv setzen

Die Einstellungen firr den Kursausgleich auf Stufe AKont ofi wi rd i
fur den Fibu-Kursausgleich. Die Einstellungen lbersteuern nicht die Konten des Debitorenprogramms 421
KONTENVORSCHLAGE DEFINIEREN.

Im Finanzbuchhaltungsprogramm 574 KURSAUSGLEICH wird die Definition angezeigt, doch kann dort
keine Einstellung diesbeziglich vorgenommen werden. Fur den Kursausgleich mit spezifischer Kontierung
fur das einzelne Fremdwahrungskonto kdnnen folgende Definition vorgenommen werden: Kursgewinn, -
verlust und Wertberichtigungskonto.

Fremdw&hrungskonten mit aktivem Kursausgleich auf Kontoebene weichen von den Kursausgleichskonten
ab, die im Programm 5712 FREMDWAHRUNGSTABELLE generell fiir eine Wahrung festgelegt worden
sind.

9.1.5 MWST-Abrechnung

Die MWST-Abrechnung wird im Programm 532 durchgefiihrt. Da es sich um ein applikationsubergreifendes
Programm handelt, werden alle Buchungen der Finanz-, Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung
abgerechnet, unabhangig aus welcher Applikation sie durchgefuihrt wurde. Die Abrechnung muss definitiv
erstellt werden.
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9.1.6 Auswertungen

Folgende Auswertungen miissen vor dem Abschluss ausgedruckt werden:
« Belegjournal nach Datum mit allen Einzelbewegungen (Programm 161)
e Zahlungsjournal nach Datum (Programm 261)

« Kontoauszlige (Programm 32)

e OP-Liste detailliert per Abschlussdatum (Programm 143)

9.1.7 OP-Saldo Abgleich

Debitorenbuchhaltung: OP-Liste mit Rekapitulation nach Fibu-Sammelkonten

Der OP-Saldo muss mit dem Saldo des Debitorensammelkontos in der Finanzbuchhaltung
Ubereinstimmen. Erstellen Sie dazu im Programm 143 OP-LISTE eine OP-Liste mit folgenden Angaben:
e Selektion: Ruckwirkend per 31.12.XXXX (Abschlussdatum des Geschaftsjahres)

¢ Gestaltung - Optionen: Rekapitulation nach Konten

Wahlweise sind weitere Angaben mdglich. Aufgrund dieser Angaben wird eine Liste mit den Salden aller
Sammelkonten der Debitorenbuchhaltung erstellt. Diese Kontensaldi missen mit denjenigen in der
Finanzbuchhaltung tbereinstimmen.

Wenn Sie Differenzen zwischen den OP-Saldi und den Sammelkonten der Finanzbuchhaltung haben,
missen diese vor dem Jahresabschluss bereinigt werden. Wenn Sie den Grund fiir die Differenzen nicht
ausfindig machen kénnen, missen Sie mit lhrem ABACUS-Berater oder der ABACUS-Supportabteilung
Kontakt aufnehmen.

Class: C1/ Offentlich Copyright © 2020 by Abacus Research AG, 9300 Wittenbach SG Seite 32 von 53































































