
Anleitung Fokus-Punkt

Titel

• In Menu-Bar «Einfügen» wählen

• Klick auf «Symbol/Sonderzeichen»
• Schrift «Segoe UI Symbol» wählen

• erster grosser Punkt wählen und 
einfügen

• Schriftgrösse: 20 Pt

• Farbe: rot (Akzentfarbe 1)

• Wenn der Fokuspunkt mal verkleinert 

werden muss, am besten alles (inkl. 

Schrift) anwählen und über «Schriftgrad 
verkleinern» (direkt rechts von 

Schriftgrösse) kleiner machen.

Envoi sécurisé de courriers électroniques 
avec DeepMail
Instructions pour la création d'un compte personnel
DeepCloud pour les employés 
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Vous recevez un e-mail de l'employeur via DeepMail. 

DeepMail est un service de messagerie sécurisée proposé 
par DeepCloud qui permet aux employeurs de transmettre 
des documents à leurs employés en toute sécurité.

Cliquez sur le bouton jaune "Afficher document" pour afficher 
le document.

1. Recevoir des courriers sécurisés via DeepMail

Recevoir via DeepMail Créer un compte Activer le compte Ouvrir un document Classement dans la DeepBox
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2. Créer un compte DeepCloud

Recevoir via DeepMail Créer un compte Activer le compte Ouvrir un document Classement dans la DeepBox

Un compte DeepCloud est nécessaire pour afficher les 
DeepMails. Vous avez la possibilité de créer un compte 
DeepCloud à l'étape suivante. 

Votre e-mail est pré-rempli. Ajoutez votre prénom et votre 
nom, définissez votre mot de passe personnel et acceptez les 
conditions générales de DeepCloud.

Si vous avez déjà un compte, vous serez automatiquement 
dirigé vers la fenêtre de login.
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3. Vérifier l'adresse e-mail

Recevoir via DeepMail Créer un compte Activer le compte Ouvrir un document Classement dans la DeepBox

Après l'enregistrement, il vous sera 
demandé de vérifier votre adresse e-mail. 
Vous recevez les instructions à ce sujet 
par e-mail. 

En cliquant sur le lien dans le délai 
imparti, le compte nouvellement créé sera 
automatiquement activé chez DeepCloud.
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5. Ouvrir un document

Recevoir via DeepMail Créer un compte Activer le compte Ouvrir un document Classement dans la DeepBox

Une fois le compte activé, le document s'affiche 
directement.

Le texte d'accompagnement apparaît à droite du 
document. 
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6. Classement des documents dans la DeepBox

Recevoir via DeepMail Créer un compte Activer le compte Ouvrir un document Classement dans la DeepBox

Tous les documents qui vous ont été envoyés avec 
DeepMail sont automatiquement classés et 
centralisés dans votre DeepBox personnelle.

Vous avez ainsi toujours une vue d'ensemble 
complète. Connectez-vous à votre compte 
DeepCloud pour y accéder à tout moment.
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