ABACUS

Jahresabschlusse

Version 2026

Finanzbuchhaltung, Debitorenbuchhaltung, Kreditorenbuchhaltung, Lohn-
buchhaltung / Human Resources, Auftragsbearbeitung / PPS / Fakturie-
rung, E-Business, Anlagenbuchhaltung, Projektverwaltung, AbaBau, Ser-
vicemanagement, Abalmmo

Class C1 / Offentlich
Version V1.0
Datum 09.01.2026

Erstellerin SGS

Diese Unterlagen sind urheberrechtlich geschiitzt.

Insbesondere das Recht, die Unterlagen mittels irgendeines Mediums (grafisch, technisch, elektronisch und/oder digital, ein-
schliesslich Fotokopie und Download) ganz oder teilweise zu vervielfaltigen, vorzutragen, zu verbreiten, zu bearbeiten, zu tUber-
setzen, zu Ubertragen oder zu speichern, liegt ausschliesslich bei Abacus Research AG. Jede Verwertung in den genannten oder
in anderen als den gesetzlich zugelassenen Fallen, namentlich jede kommerzielle Nutzung, bedarf der vorherigen schriftlichen
Einwilligung von Abacus Research AG. Diese Unterlagen stehen nur berechtigten Teilnehmerinnen und Teilnehmern der Schu-
lungen / Kurse und den Vertriebspartnern zur eigenen Nutzung zur Verfligung.

Die gewerbsmassige Verletzung der Urheberrechte kann gemass Art. 67 Abs. 2 URG bestraft werden
Copyright © 2025 by Abacus Research AG, 9300 Wittenbach SG

Abacus Research AG

Abacus-Platz 1 +4171 292 25 25
9300 Wittenbach SG info@Abacus.ch
Schweiz Abacus.ch


http://www.abacus.ch/

Allgemeine Informationen

Inhaltsverzeichnis

1. Einleitung

4
11 Allgemein 4
1.2 Kalenderjahr/Geschiftsjahr 4
1.3 Datensicherung 5
2. Jahresendverarbeitung Servicemanagement 9
21 Jahresendverarbeitung Servicemanagement 9
3. Jahresendverarbeitung Auftragsbearbeitung 10
31 Jahresendverarbeitung Auftragsbearbeitung 10
3.2 Jahresendverarbeitung Produktionsplanung und -steuerung 12
4, Jahresendverarbeitung E-Business 13
4.1 Jahresendverarbeitung E-Business 13
5. Jahresendverarbeitung Electronic Banking 14
5.1 Jahresendverarbeitung Electronic Banking 14
6. Jahresendverarbeitung Projektverwaltung 16
6.1 Verarbeitung der Schnittstellen 16
6.2 Applikationseinstellungen 21
7. Jahresendverarbeitung Zeiterfassung 24
71 Jahresendverarbeitung Zeiterfassung 24
8. Jahresendverarbeitung Spesenmanagement 29
8.1 Jahresendverarbeitung Spesenmanagement 29
9. Jahresendverarbeitung AbaBau 29
9.1 Jahresendverarbeitung AbaBau 29
10. Jahresendverarbeitung Abalmmo 29
10.1  Jahresendverarbeitung Abalmmo 29
11. Jahresendverarbeitung Debitoren 30
11.1  Jahresendverarbeitung Debitoren 30
12. Jahresendverarbeitung Kreditoren 37
121  Jahresendverarbeitung Kreditoren 37
13. Jahresendverarbeitung Lohnbuchhaltung 43
13.1  Jahresendarbeiten vorbereiten 43
13.2  Neues Jahr eréffnen 43
13.3 Jahresendarbeiten 45
13.4  Jahr definitiv abschliessen 45
13.5 Personalkonten abschliessen 46
14. Jahresendverarbeitung Human Resources 46
141 Jahresendverarbeitung Human Resources 46
15. Jahresendverarbeitung Anlagenbuchhaltung 47
15.1  Kontrollen vor dem Jahresabschluss 47

Class: C1 / Offentlich Copyright © 2020 by Abacus Research AG, 9300 Wittenbach SG Seite 2 von 55



Allgemeine Informationen

16. Jahresendverarbeitung Finanzbuchhaltung
16.1 Logischer Jahresabschluss
16.2 Physischer Jahresabschluss
16.3 Daten I6schen
17.  Archivieren/Drucken vor dem Jahresabschluss
17.1  Was muss archiviert werden vor dem Jahresabschluss?
18. Jahresrechnung erstellen

Class: C1 / Offentlich Copyright © 2020 by Abacus Research AG, 9300 Wittenbach SG

50
50
51
53
54
54
55

Seite 3 von 55



Einleitung

1. Einleitung

1.1 Allgemein

Vor dem Abschluss des Geschéftsjahres treten immer wieder dieselben Fragen rund um die Applikationen
auf:

+ Wie wird ein neues Geschéftsjahr eroffnet?

+ Welche Listen mussen gedruckt und archiviert werden?

+ Welche Daten sollen geléscht werden?

« Wann und wie wird ein Geschéaftsjahr abgeschlossen?

Diese Dokumentation dient als Leitfaden fir den Jahresabschluss. Die folgenden Erklarungen beziehen
sich auf die 2025er-Version. Fir den Jahresabschluss empfehlen wir die Verwendung des aktuellen Ser-
vicepacks.

1.2 Kalenderjahr/Geschiftsjahr

Die Finanz-, Anlagen-, Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung fiihren ein oder mehrere Geschéftsjahre,
welche dem Kalenderjahr nicht entsprechen missen. Die Lohnbuchhaltung/HR arbeitet immer mit dem
Kalenderjahr und muss somit zwingend am 31.12.xxxx abgeschlossen werden. Die Auftragsbearbei-
tung/PPS kennt kein eigentliches Geschaftsjahr und richtet sich nach den Applikationen Debitoren-/Kredi-
torenbuchhaltung.

In der Finanz-, Anlagen-, Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung wird in Geschéftsjahren gebucht, welche
zwolf oder mehr Monate aufweisen. Es kdnnen mehrere Geschéaftsjahre offen sein. In allen Ubrigen Pro-
grammen wird immer in zwei Kalenderjahren oder 24 Monaten hintereinander gebucht, ohne dass ein de-
finitiver Jahresabschluss durchgefiihrt werden muss.

1.2.1 Geschafts- oder Kalenderjahr er6ffnen

Ein Geschafts- oder Kalenderjahr kann wie folgt er6ffnet werden:

Programm Bemerkungen
Auftragsbearbeitung/PPS Es sind keine Geschafts- oder Kalenderjahre zu definieren.
Fakturierung

Projektverwaltung Service- &
Vertragsmanagement SVM

Lohnbuchhaltung Im Programm 56 JAHRESABSCHLUSS neues Kalenderjahr eréffnen.

Es kénnen maximal zwei Kalenderjahre gleichzeitig offen sein.
Anlagenbuchhaltung Im Programm 56 JAHRESENDVERARBEITUNG neues Geschéftsjahr
Debitorenbuchhaltung zum Buchen oder Budgetieren er6ffnen. Die Eréffnung des Geschafts-
Kreditorenbuchhaltung jahres fur die Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung erfolgt aus der Fi-
Finanzbuchhaltung nanzbuchhaltung

1.2.2 Daten loschen

Die Daten werden bei den Jahresendprogrammen nicht automatisch geléscht. Es muss individuell ent-
schieden werden, ob Detaildaten gel6scht oder fur spatere Auswertungen mitgefiihrt werden.
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Einleitung

1.3 Datensicherung

w Spezialprogramme

~ Mandantenprogramme

Mandant eréffnen 91
Mandant léschen 95
Mandant sperren 98
Mandant entsperren 99
Mandant anonymisieren 100

Mandantentabelle bearbeiten (Qual... 1010

Mandant sichern 96
Mandant zuriickladen 97
< 06 Mandant sichern - Immobilien AG [T77776] - m] *

Datei Ansicht 2

¥ (o [& @

Erstellen Erstellen

Zurtickladen DATEINAME DER SICHERUNG
Sicherungsdatei abacus:/fout/abac777776_Immobilien-AG_v2018_01_r4_01102018.asr Q
OPTIONEN

Archive und Dossiers mitsichem
Stamm Objekt-Dateien und temporare Bewegungsdaten mitsichern

[] Zentrale Daten mitsichern

[ PasswoRT

KOMMENTAR ZUR DATENSICHERUNG

Kommentar

ABACUS LIZENZ 17

Vor jedem Jahresendprogramm muss mindestens eine Datensicherung des entsprechenden Mandanten
erstellt werden. Diese wird erstellt, um jederzeit den Zustand vor dem Jahresabschluss wieder herstellen
zu kénnen. Falls gentugend Speicherkapazitat vorhanden ist, empiehlt es sich, auch das Programm mitzu-
sichern.

Die originale Abacus-Programm-Version muss sicher aufbewahrt werden, so dass im Notfall auch noch
nach einigen Jahren die richtige Version installiert werden kann, um die Daten zurlickzuladen.

Die Datensicherung kann im Programm MANDANT SICHERN oder liber das eigene Sicherungsprogramm
erstellt werden. Es empfiehlt sich, die Datensicherungen periodisch auf ihre Qualitat zu testen (kdnnen die
Daten fehlerfrei zuriickgelesen werden?).
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Einleitung

1.3.1 Netzwerk-Installationen

% Benutzerverwaltung - ABACUS-DEMO [7777] - O x

Ansicht Bearbeiten Fenster
8- C S EERB LAl
a

v Benutzerkategorien NAME 2 VOLLER NAME D ¢ E-MAL

v Root 8 Test test 4
> Administration

v Comptabilité
2 Test
Gestion
HR/Salaire-Administration
> reduziert

Comptabilité

Allgemein | Zugriff | AbaVision E-Mail Konten

APPLIKATIONSSPEZIFISCHER ZUGRIFF

In allen Applikationen:

Mandanten tiber Ausdruck selektieren

Alle Mandanten selektieren / deselektieren: O
Alle Programmme selektieren / deselektieren: D

~ i Fibu Programme iber Ausdruck selektieren
5 Mandanten
Programme
Sl ZUGRIFF AUF FINANZBUCHHALTUNG COMPTABILITE
5 & Debi ~ Spezialpragramme
> i Kred ™ 701 Geschaftsjahre
» - Lohn [ 702 Zusatzjournale
> i CRM D 703 1. Provisorisches Journal
> & Abea D 704 2. Provisorisches Journal
> 4 HR
N FL [™ 705 3. Provisorisches Journal
=+ Flig
s 2 Anl [™ 706 4. Provisorisches Journal
> < Proj [™ 707 &. Provisorisches Journal

Bei Netzwerk-Installationen muss unbedingt darauf geachtet werden, dass wahrend dem Jahresabschluss
kein weiterer Anwender (User) in diesem Mandanten arbeitet. Dazu kann in der Benutzerverwaltung den
Benutzergruppen mit Zugriff auf diesem Mandanten dieses Recht fur die Zeit des Jahresabschlusses weg-
genommen werden.

1.3.2 Programmunterbruch

Die Jahresendprogramme missen fehlerfrei und ohne Unterbruch ablaufen. Bei Problemen muss unbe-
dingt mit dem Abacus-Betreuer oder der Abacus-Supportabteilung Kontakt aufgenommen werden.

1.3.3 Revision und Aufbewahrungspflicht

Fir Fragen betreffend Revisions- und Aufbewahrungspflicht ist die Revisionsstelle zustandig.
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Einleitung

1.3.4 Reihenfolge der definitiven Jahresendprogramme

Jedes Programm Uberprift, ob das Jahresendprogramm (iberhaupt durchgefiihrt werden kann. In der fol-
genden Tabelle sind die Reihenfolge fiir die Durchfiihrung der definitiven Jahresendprogramme sowie die
einzelnen Kontrollen aufgefiihrt;

Programm Kontrolle

Service-/Vertragsmanagement  Alle die abzuschliessende Periode betreffenden, zu fakturierenden Vertrage und
Serviceauftrage, missen mit den Programmen 211, 213, 111 und 1132 via Auf-
tragsbearbeitung oder Projektverwaltung fakturiert werden.

Auftragsbearbeitung Auftragsbearbeitung (ABEA):
PPS

Fakturierung Alle offenen VK-Auftrage und EK-Bestellungen, deren Fibu-Belegdatum innerhalb

der abzuschliessenden Periode liegt, missen abgeschlossen sein. Alle Bewegun-
gen aus der Projektverwaltung, welche mit Fibu-Datum innerhalb der abzuschlies-
senden Periode via ABEA fakturiert werden, miissen verarbeitet worden sein.

Alle Druckpendenzen (Batchdruck) mit Fibu-Belegdatum, kleiner als das neue
Sperrdatum, missen ausgedruckt sein.

Die Debitoren-, Kreditoren- und Fibu-Schnittstellen miissen verarbeitet sein.

PPS:
Da samtliche buchhalterisch relevanten Bewegungen Uber die ABEA laufen, sind
innerhalb des PPS keine speziellen Massnahmen zu treffen.

Projektverwaltung Die Buchungen der Auftragsbearbeitung wie z.B. Materialbeziige ab Lager miissen
mittels Programm 15 «Externe Bewegungen Gbernehmen» in die Projektrechnung
Ubertragen sein.

Samtliche Buchungen der abzuschliessenden Periode miissen mittels Programm
19 «Verbuchen nach Fibu / Lohn / Anlagen» in die Lohn- und Finanzbuchhal-
tung/Kostenrechnung sowie Anlagenbuchhaltung verbucht sein.

Samtliche Bewegungen, die mit Fibu-Datum innerhalb der abzuschliessenden Pe-
riode abgerechnet werden, missen mittels Programm 17 «Fakturieren» fakturiert
und in die Auftragsbearbeitung verbucht sein.

Das Bewerten der angefangenen Arbeiten, riickwirkend per Ende des Geschafts-
jahres, ist im Programm 214 «Ubersicht» méglich. Die angefangenen Arbeiten im
Programm 18 «Bewerten» missen per Ende Jahr in die Finanzbuchhaltung ver-
bucht sein. Wird ohne integrierte Bewertung gearbeitet, miissen die Abgrenzungen
manuell in die Finanzbuchhaltung verbucht werden.

Debitoren Alle Sammelzahlungen innerhalb der abzuschliessenden Periode miissen erledigt
(ausgeglichen) sein. Fremdwahrung: OP-Bewertung gemass den offiziellen Kur-
stabellen der Eidgendssischen Steuerverwaltung respektive Konzernvorgaben
vornehmen.

Die MWST-Abrechnungen aller Perioden des Jahres miissen definitiv abgeschlos-
sen und ausgedruckt sein.

Der OP-Saldo muss mit dem Saldo des Debitorensammelkontos in der Finanz-
buchhaltung Gbereinstimmen.
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Einleitung

Kreditoren Wird mit der Visumskontrolle gearbeitet, diirfen keine nicht visierten Belege in der
abzuschliessenden Periode vorhanden sein.

Werden die Belege nicht online in die Fibu verbucht, muss vor dem Abschluss die
Verbuchung durchgefiihrt werden.

Fremdwahrung: OP-Bewertung gemass den offiziellen Kurstabellen der Eidgends-
sischen Steuerverwaltung respektive Konzernvorgaben vornehmen.

Die MWST-Abrechnungen aller Perioden des Jahres miissen definitiv abgeschlos-
sen und ausgedruckt sein.

Der OP-Saldo muss mit dem Saldo des Kreditorensammelkontos in der Finanz-
buchhaltung Gbereinstimmen.

Lohnbuchhaltung/HR Alle Lohnlaufe des abzuschliessenden Kalenderjahres mussen definitiv verarbeitet
und in die Fibu verbucht sein.

Anlagenbuchhaltung In allen Buchungskreisen mussen die Abschreibungen der abzuschliessenden Pe-
riode vollstandig durchgefiihrt sein.

Alle Bewertungslaufe und Bewegungen des abzuschliessenden Kalenderjahres
mussen definitiv verarbeitet und in die Fibu verbucht sein.

Kostenrechnung Der Gemeinkosten- und Kostenstellen-Umlagelauf ist fur alle Perioden durchge-
fahrt.
Finanzbuchhaltung Die Auftragsbearbeitung, Lohn-, Debitoren-, Kreditoren- und Anlagenbuchhaltung

mussen fiir die entsprechende Periode definitiv abgeschlossen sein.
Externe Schnittstellen der Finanzbuchhaltung verarbeitet.

Fremdwahrung: Bewertung der Fremdwahrungskonten gemass den offiziellen Kur-
stabellen der Eidgendssischen Steuerverwaltung, respektive Konzernvorgaben
vornehmen. Abschlussbuchungen vornehmen.

§émt|iche provisorischen Journale, wenn notwendig, ins Hauptbuch Ubertragen.
Ubertragungsjournale Hilfsblicher, Konsolidierung, Extern, Fremdwahrungen, An-
lagen, Lohn und Zinsberechnung missen leer sein.

Die MWST-Abrechnungen aller Perioden des Jahres missen definitiv abgeschlos-
sen und ausgedruckt oder als PDF gespeichert sein. Eine allféllige Jahresabstim-
mung/Finalisierung der MWST muss durchgefiihrt sein.
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Jahresendverarbeitung Servicemanagement

2. Jahresendverarbeitung Servicemanagement

21 Jahresendverarbeitung Servicemanagement

Das Servicemanagement kennt keine eigentliche Jahresendverarbeitung. Jedoch missen Vertrags- und
Serviceauftrags-Fakturierungen, die die alte Periode betreffen, vor dem Jahresende durchgefihrt werden.
Danach kann Uber das Setzen des Sperrdatums, eine Erfassung von periodenfremden Vertragen und Ser-
viceauftragen verhindert werden.

211 Vertrage fakturieren

Alle die abzuschliessende Periode betreffenden zu fakturierenden Vertragspositionen miissen via Auftrags-
bearbeitung fakturiert oder an die Projektverwaltung zur Fakturierung tGibergeben werden.

Im Programm 24 «Vertragsliste» kann mit der Auswertung «zu fakturierende Vertrage», in Kombination mit
Einschrankung der abzuschliessenden Periode, geprift werden, ob in der entsprechenden Periode noch
offene, zu fakturierende Betrage bestehen. Es ist wichtig, dass auch Anderungen der «aktuellen Vertrags-
periode» nachfakturiert respektive gutgeschrieben werden.

Die eigentliche Fakturierung kann danach im Programm 213 «Fakturierung» mit der gleichen Periodense-
lektion durchgefiihrt werden.

21.2 Serviceauftriage fakturieren

Alle die abzuschliessende Periode betreffenden zu fakturierenden Positionen von Serviceauftragen mus-
sen via Auftragsbearbeitung oder AbaBau fakturiert oder an die Projektverwaltung zur Fakturierung ber-
geben werden.

Die Fakturierung erfolgt fir die betreffenden Auftrage direkt aus dem Programm 111 «Serviceauftrage»
oder falls verwendet Giber das Programm 1131 «Serviceauftrage nachbearbeiten». Im Weiteren muss im
Programm 1132 «Fakturierung» gepruift werden, ob ggf. noch offene Sammelfakturierungsantrage vorhan-
den sind. Diese missen ebenfalls fakturiert werden.

2.1.3 Sperrdatum setzen

Im Programm 621 «Applikationseinstellungen» unter «Allgemein / Einstellungen / Allgemein / Sperrdatum»
sollte das Datum «Erfassung erlaubt von» auf den ersten Tag der neuen Periode gesetzt werden, damit
keine Vertrdge und Serviceauftrage in die abgeschlossene Periode erfasst werden.
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Jahresendverarbeitung Auftragsbearbeitung

3. Jahresendverarbeitung Auftragsbearbeitung

3.1 Jahresendverarbeitung Auftragsbearbeitung

Die Auftragsbearbeitung kennt keine eigentliche Jahresendverarbeitung. Zwingend erforderlich ist einzig
die Durchflihrung des Zwischenabschlusses (Programm 54 «Zwischenabschluss»), durch welchen das so-
genannte Sperrdatum gesetzt wird. Das Sperrdatum (z.B. 01.01.20xx) stellt sicher, dass aus der Auftrags-
bearbeitung und der Produktionsplanung und -steuerung keine fiir die Finanzanwendungen relevanten Be-
lege und Buchungen mit einem kleineren Datum erzeugt werden kénnen. Vor der Durchfiihrung des Zwi-
schenabschlusses sind nachfolgende Punkte zu beachten.

3.1.1 Auftrage / Projektauftrage

Zwingend mussen alle Auftrage mit einem Fibu-Datum kleiner dem letzten Datum des abzuschliessenden
Jahres verarbeitet und abgeschlossen werden.

Alle Bewegungen aus der Projektverwaltung, die mit einem Fibu-Datum innerhalb der abzuschliessenden
Periode via Auftragsbearbeitung fakturiert werden, miissen verarbeitet worden sein.

3.1.2 Bestellungen / Projektbestellungen

Zwingend mussen alle Bestellungen mit einem Fibu-Datum kleiner dem letzten Datum des abzuschlies-
senden Jahres verarbeitet und abgeschlossen werden. D.h. wenn eine Lieferantenbestellung noch in das
abzuschliessende Jahr gebucht werden soll, muss diese vor der Durchfihrung des Zwischenabschlusses
abgeschlossen werden.

3.1.3 Manuelle Lagerbewegungen

Zwingend mussen alle manuellen Lagerbewegungen mit einem Fibu-Datum kleiner dem letzten Datum des
abzuschliessenden Jahres verarbeitet und abgeschlossen werden.

3.1.4 Debitoren-, Kreditoren- und Fibu-Schnittstellen

Alle Schnittstellen von der Auftragsbearbeitung zu den Finanzapplikationen missen nach allen anderen
Arbeiten, die Auswirkungen auf die Finanzapplikationen haben kénnten, erstellt und Gbertragen werden. In
den Programmen 5515 und 5525 «Fehlerhafte Eintrage bearbeiten» muissen allféllige fehlerhafte Belege
kontrolliert und gegebenenfalls neu verbucht werden.
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Jahresendverarbeitung Auftragsbearbeitung

3.1.5 Sperrdatum

54 Zwischenabschluss - ABACUS-DEMO [T777] — O >

Ausgabe Optionen  Ansicht ?

7 a8 17 (0 @ O

Layout Zwischenabschluss v
@ Eintrége ohne Valutadatum werden nicht beriicksichtigt!

DATENAUSWAHL

Meues Sperrdatum: 31122017 -

Zwischenabschluss Simulieren

STANDARD DRUCKEN

Im Programm 54 «Zwischenabschluss» muss ein neues Sperrdatum gesetzt werden. Danach kénnen keine
Belege vor dem Sperrdatum in der abgeschlossenen Periode erfasst und in die Finanzapplikationen ver-
bucht werden. Der Zwischenabschluss kann vorgangig simuliert werden.

Das Programm 54 «Zwischenabschluss» durchsucht samtliche nicht abgeschlossenen Bewegungsdaten
(VK-Auftrage / EK-Bestellungen / Manuelle Lagerbewegungen / Schnittstellen Debi/Kredi/Fibu) nach dem
Fibu-Datum. Alle Gbrigen Datumsfelder wie Auftragsdatum, Lieferdatum usw. sind nicht relevant und wer-
den nicht gepriift.
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Jahresendverarbeitung Auftragsbearbeitung

3.1.6 Nummernkreise

% 621 Applikationseinstellungen - ABACUS-DEMO [7777] - O had

Datei Bereiche Gehe zu Extras Ansicht ?

Q C (o 6 B

“» Finanzbuchhaltung
Debitorenbuchhaltung AUFTRAG
Kreditorenbuchhaltung

[] Automatische Mummernvergabe 1459
Lohnbuchhaltung
CRM ["] Manuell Gbersteuerbar Erlaubter Nummernbereich von 100
Auftragsbearbeitung Erhihungsfaktor 17 Erlaubter Nummernbereich bis 9999
w Allgemein
Mandanten-Info
[ Generelle Einstellungen POSITION

Textdefinitionen

W

[] Automatische Nummermvergabe

w

Walidierungsreihenfolge
- Verkauf Erhéhungsfaktor 10
» Auftragswerte
v Mummernkreise/Belege
[ Verkauf
[) Dokumente Erhahungsfaktor 1
[") Dokumente Rahmenauftrag

SETPOSITIONSNUMMER

[ Programme
D Nummernkreise VARIANTENPCSITICNSNUMMER

Di Bel
> erse Belege Erhihungsfaktor 1|7
> Ablaufsteuerung
» Kasse

[ Kontierungseinstellungen

ROOT GENERELL

Sollten die Nummernkreise (z.B. Auftrags-, Bestell- und Rechnungsnummern) Jahreszahlen enthalten,
mussen diese neu definiert werden.

Die einzelnen Nummernkreise der Dokumente werden im Programm 621 «Applikationseinstellungen» un-
ter der jeweiligen Option (Einkauf, Verkauf usw.) bei «Nummernkreise» festgelegt.

Sollten sich Anderungen bei Belegnummern der Debitoren- oder der Kreditorenbuchhaltung ergeben, muss
darauf geachtet werden, dass keine manuell erstellten Belege diese Nummernkreise tiberschneiden.

3.1.7 Auswertungen

Gehdrt zum Reportingsystem auch der Stand der offenen Auftrdge (Auftragspendenzen, Rickstande), soll-
ten zu diesem Zeitpunkt die nétigen Listen erstellt werden.

3.1.8 Fremdwahrungen

Wenn neue Buchkurse fir die Auftragsbearbeitung definiert werden, mussen diese vor der Erfassung von
Belegen im neuen Kalenderjahr eingegeben werden.

3.1.9 Inventur bearbeiten (Programm 361)

Mit dem Programm 361 «Inventur bearbeiten» kann aufgrund einer zuvor erstellten Zahlliste die Inventur
erfasst und verbucht werden. Es ist nicht zwingend, diese am Jahresende durchzuflhren. Im System kann
sie jederzeit und mit beliebigen Selektionen durchgefihrt werden.

Die MenU-Funktion «Extras / Optionen / Bestand vorschlagen» bewirkt, dass die auf dem Lagerort vorhan-
denen Bestande auf den zu erfassenden Inventurpositionen vorgeschlagen werden. Ist die Funktion nicht
gesetzt, missen alle Positionen gezahlt und ein Bestand eingegeben werden. Nicht bearbeitete Positionen
werden mit Bestand «0» ans Lager gebucht.

Sobald eine Inventur verbucht ist, kann diese nicht mehr riickgangig gemacht werden.

3.2 Jahresendverarbeitung Produktionsplanung und -steuerung

Die Applikation PPS kennt keine Jahresendverarbeitung. Samtliche buchhalterisch relevanten Bewegun-
gen aus dem PPS (Rickmeldungen Materialpositionen, Fertigartikel, Arbeitspositionen usw.) werden in die
Auftragsbearbeitung gebucht und von dort anschliessend an die entsprechenden Finanzapplikationen wei-
tergeleitet. Fur die Jahresendverarbeitung PPS sind deshalb die Bestimmungen fir die Auftragsbearbei-
tung massgebend.
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Jahresendverarbeitung E-Business

4. Jahresendverarbeitung E-Business

4.1 Jahresendverarbeitung E-Business

Die Applikation E-Business kennt keine spezielle Jahresendverarbeitung.

Information: Archivierung von E-Dokumenten

Mit dem Programm 56 «E-Dokumente archivieren» kdnnen die elektronisch tGbermittelten Dokumente am
Jahresende direkt aus der Applikation E-Business, in ein Abacus Archiv archiviert oder fiir eine externe
Archiv-Lésung in ein Verzeichnis exportiert werden.

Falls ein Abacus Dossier fiir die Ablage der elektronisch ibermittelten Dokumente verwendet wird, ist fol-
gendes zu beachten: Diese Daten kdnnen jederzeit geldscht werden, sofern nicht die korrekten Berechti-
gungen gesetzt werden.

Um die elektronisch Gbermittelten Dokumente aus einem Abacus Dossier zur archivieren, ist der Ar-
chiv/Dossiermanager zu verwenden.
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Jahresendverarbeitung Electronic Banking

5. Jahresendverarbeitung Electronic Banking

5.1 Jahresendverarbeitung Electronic Banking

Die Applikation Electronic Banking kennt keine spezielle Jahresendverarbeitung. Wir empfehlen aber vor
dem Jahresabschluss folgende Tatigkeiten durchzufuhren.

5.1.1 Kontobewegungen verbuchen
5.1.1.1 Fehlerbuchungen verbuchen

Im Programm 213 «Kontobewegungen verbuchen» im Katalog «Buchen» sind allféllige Fehlerbuchungen
abzuarbeiten und festzuschreiben.

& 213 Kontobewegungen verbuchen - ABACUS-DEMO [7777] _ o %

Datei Bearbeiten Ansicht AbaScan Fenster ?

) P L C @& VY & (e BB

KATALOG Buchen
Auswahl v Alle
Buchen Stapel Status Journal Konto
Alle v Alle v :
Vergitungen (EFT-Transaktionen)
o TP STATUS STAPEL STAT. FIRM WAH BETRAG  SOLL. BUCHUNGSDA. VALUTADATUM INFORMATION
Befasiungen)ERl T ianaakiioneq) [ 39 Zahlungsdetails 4 1 26 CHF 884.00 S 03012024  03.012024 0517 Gutschrift Rechnungs Nr. 1180 vom 10.11.2¢
[ 40 Zahlungsdetails 4 1 26 CHF 66.65 S 03.01.2024 03.01.2024 0517 Gutschrift Rechnungs Mr. 1185 vom 02.12.20
BUCHUNGSINFORMATIGNEN [ 41 Zahlungsdetails 4 1 26 CHF 13085.55 S 03.01.2024 03.01.2024 0517 Gutschrift Rechnungs Nr. 1178 vom 03.11.2C
; [} 42 Zahlungsdetails 4 1 26 CHF 44885 S 03.01.2024 03.01.2024 0512 Gutschrift Rechnungs Nr. 1177 vom 03.11.2C
[ 43 Zahlungsdetails 4 1 26 CHF 40075 S 03.01.2024 03.01.2024 0517 Gutschrift Rechnungs Nr. 1184 vom 02.12.2C
[ 18 Zshlungsdetails 3 1 25 CHF 221490 S 19.04.2024 19.04.2024  Z047SIX PAYMENT SERVICES AG 8005 ZUERIC
[l 19 Zahlungsdetails 3 1 25 CHF 2527.30 S 19.04.2024 19.04.2024 704?SIX PAYMENT SERVICES AG 8005 ZUERIC
BUCHUNGSREGEL e
ZAHLUNGSART EINNAHME/AUS. BUCHUNGSDAT. KONTO GEGENKONTO ZAHLWAHRUNG GESCHAFTSPAR. BUCHUNGSTEX. BUCHUNGSTEXT2? DOSSIER
Buchungsregel erstellen [ Finanzbuchhaltung
Einnahme 03.01.2024 1026 1090 884.00 0
| Debitorenbuchhaltung
Kreditorenbuchhaltung
Electronic Banking
Belege hinzufiigen
BELEG KONTO GEGENKONTO BETRAGE MWST TEXT
Konto 1. Textzeile
1090
Transterkonto
Nummer 2. Textzeile
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Jahresendverarbeitung Electronic Banking

5.1.1.2 Buchungsstapel festschreiben

Im Programm 213 «Kontobewegungen verbuchen» im Katalog «Buchen» unter «Datei» sind Buchungs-
stapel festzuschreiben (falls noch vorhanden).

Datei Hearbeiten Ansicht AbaScan Fenster

F &L C & Y & (o B B E194 Verbuchung durchiihien
KATALOG = [x Buchen
Auswahl v Stapel 3, Bank CHF
Stapel Status. Joumnal Konto Dossierstatus
3 Alle Alle Alle
Vergutungen (EFT-Transaktionen) .
% Buchungastape - o x
Belastungen (EFT-Tra
1. Festschreiben Buchungsstapel festschreiben
Ubsrtragt die Buchungen des Stapsls in das entsprechende Joumal. Die Buchungen kannen anschlisssend nicht mehr geloscht werden
2 Verarbeitung
apel 3
Bank CHF
Bestatigung T) Information 4 INGSTE IER
Stapel taihwsise festschreiben
BUCHUNGSINFORMATIONEN
Bek
BE
Weiter Abbrechen
Fropk | Proekt TT gl
BUCHUNGSREGEL =3 H ookt

5.1.2 Verbuchung durchfiihren

Im Programm 194 «Verbuchung durchfiihren» sind die Verbuchungslaufe mit Valuta-Daten im abzuschlies-
senden Jahr durchzufuhren.

=

Hinweis: Die Batch-Verbuchung via Programm 194 «Verbuchung durchfiihren» ist nur notwendig, wenn
nicht direkt in die Finanzbuchhaltung gebucht wird.
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Jahresendverarbeitung Projektverwaltung

6. Jahresendverarbeitung Projektverwaltung

6.1 Verarbeitung der Schnittstellen

In der Projektrechnung mussen die verschiedenen Schnittstellen mit Fibu-Datum, per Abschlussdatum des
Geschéftsjahres verarbeitet werden.

6.1.1 Lieferscheine abschliessen und verrechnen

Verbuchen  Ansicht 2

] (@ [
Lauf Benachric.. Aufgabe  Schnelsta

Verrechnung Verrechnung
VERBUC..  PROJEKT-. PROJEKT INVENTA... INVENTA. WERKHOF WERKHO.. | INVENTA. ~ ANZAHLB.. DATUMB.. ~LEFERSC.. POSTON.. SETPOSIT.. ANZAHLZ. RUCKSC.. ~LEFERSC.. POSTION.. SETPOSI.
1. Selektion Selektion

Verrechnungsdatum und Selektion setzen
2. Buchungen werden generiert

BIS-DATUM

b

Datum 31122018

BEZEICHNUNG

Lauf Dezember 2018

Projekt | Erweitert

[_] PROJEKTNUMMER

[] PROJEKT

v [] {1 Verkauf/ Einrichtungen
[] 271000 Einrichtung Stella AG
> [] E31050. Einichtung Amina AG
v [ 2 Konzepte
[] 212000, Konzeption Birosinrichtung Berber AG
[] £212001. Konzeption Beleuchtung Belada AG
~ [ (54 3. Senice und Unterhalt

~ Vorgaben Weiter Abbrechen

Im Werkhof mussen die Lieferscheine bis Ende Jahr erfasst und abgeschlossen sein. Danach muss die
Verrechnung bis Ende Jahr Uber alle Projekte durchgefuhrt werden.
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Jahresendverarbeitung Projektverwaltung

6.1.2 Verbuchungen in Lohn, Fibu, Anlagen

| Verbuchen Qptionen  Ansicht 2

B B M & @ 17T

& ¥
Lauf Lauf Ansicht

| Details drucken | Ja

PDF Excel

FIBU - Provisorisch

FIBU 8
v

Anlagen
>
b
b
b
b
>
>
>
>

DATUM
31.01.2018
[ 16.01.2018
[ 22012018
31.01.2018
31.01.2018
31.01.2018
31.01.2018
31.01.2018
2802 2018
28.02.2018
31.03.2018
31032018
31.10 2018
[ 02102018
[ 03102018
[ 04.10.2018

Drucken sete  Schriften

- Layout Standard

(@
Benachric.

(&

Aufgabe  Sel

hnelsta

- Bewegungen 2018 - Bewegungen von 01.01.2018 bis 31.12.2018

ANZAHL &  BETRA.. & KONL. ¢

165.58
10.00 25665 CHF
5.00 139.93 CHF

531.03

1128.63

912.50

16840.20

2773.40

19180 20

76425

19169.85

2758 47

97875
725 326.25 CHF
725 326.25 CHF
725 326.25 CHF

Alle aufkiappen  Alle zuklappen

STANDARD

BETRA..

2565
13993

32625
32625
32625

DRUCKEN

BELK.. ¢
93000
93000
93000
93000
93000
93000
93030
93030
93030
93030
93030
93030
93030
93030
93030
93030

ENTL-.. &

93500
93500
93500
93500
93500
93500
93530
93530
93530
93530
93530
93530
93530
93530
93530
93530

PROJE.. ¢

2000
2001

9000
9000
9000

BELK.. ¢

40
410
410
410
410
410
420
420
420
420
420
420
420
420
420
420

ENTL-.

210
210
210
220
243
245
160
150
150
150
150
150
150
150
150
150

BELK.

2000
2001

9000
9000
9000

ENIL-.. ¢

9999
9999

9999
9999
9999

MWST-

TEXT ¢

Konzeption Biroeinrichtung Berber AG
Inhalt- 16 Liter

ERGO X

Konzeption Beleuchtung Belada AG
Konzeption Beleuchtung Belada AG
Konzeption Beleuchtung Belada AG
Einrichtung Stella AG

Beratung Euromesse, Munchen
Beratung Berber AG

Beratung Euromesse, Manchen

Beratung Berber AG

Internes Projekt
Differenzbuchung zur Zeitkontralle
Differenzbuchung zur Zeitkontralle

Differenzbuchung zur Zeitkontrolle

Samtliche Buchungen der abzuschliessenden Periode mussen mittels Programm 19 «Verbuchen nach
Fibu/Lohn/Anlagen» in die Lohn- und Finanzbuchhaltung/Kostenrechnung sowie Anlagenbuchhaltung ver-

bucht sein.

Es gilt zu beachten, dass nicht visierte Rapportzeilen nicht verbucht werden kdnnen.

=

Hinweis: Fir die Verbuchung in die Lohnbuchhaltung ist dies nur relevant, wenn in der Lohnbuchhaltung
im Programm 621 «Applikationseinstellungen» im Katalog «Lohnverarbeitung / Vorerfassung» das Flag
«Projekt-Bewegungen nicht automatisch in die Lohnbuchhaltung einlesen» gesetzt ist. Ansonsten werden
die Bewegungen automatisch in die Lohnbuchhaltung verbucht.
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Jahresendverarbeitung Projektverwaltung

6.1.3 Fakturieren liber die Auftragsbearbeitung

Datei Bearbeiten Ansicht Fakturierungslauf Faktura 2

) ® a C @ @

Neu Lbschen Suchen Akualisier.. Benachric.. Aufgabe Schnelsta

@ Fakturalauferstelen @ Fakturalufausfihren @ Laufund nachsten Schritt ausfiiren @ Fakturavorschau

Fakturierung suchen Faktura Kunde Fakturaadresse
0% Fakua 295 15 STELLA AG 15 STELLA AG
1] 2] [3] [4] Vom 02.10.2018 Stella AG Stella AG
[ Faiuraantrag Dokument 70 Abrechnung via ABEA Lauchefeld 35 Lauchefeld 35
. 9648 Matzingen 9548 Matzingen
v Oktober FAKTUR... © ERSTELLUN... & KUNDE & KUNDENNAME & PERIODE VON & PERIODE BIS v 'ABRECHNUNGSART & WAHRU... & BRUTTO EXKL MWST & FREIGABE ¢
Lauf Dezember 2018 83/ 02 > 295 02.10.2018 15 STELLAAG 01.01.2018 31122018 Fakiurierungslauf CHF 21211.00
~ [T Verbucht > 296 02102018 16 AMINA AG 01.01.2018 31.12.2018 Fakturierungslauf CHF 12770.50
> E&] 2018 > 297 02102018 16 AMINA AG 01.01.2018 31.12.2018 Fakturierungslauf CHF 803250
> 2017 Alle aufkdappen  Alle zuklappen
’ el Kopf-Fusszeile Kommentar
4 2018 SEKTION CODEART CODE TEXT AZ NET. AZZUA...  ANZAHL BETRAGNETTO  ZU-ABSCHLAG BETRAG
> B 2004 v Kunde als Titel Kunde als Titel 16 Stella AG. 9548 Matzingen 03970 103970 2121100 2121100
> [ 2013 o Projekt als Titel Projekt als Titel 1000 Einrichtung Stella AG 216,60 215.60 15'604.00 16'604.00
> Honorar Postionen verd... 1400 Beratung 190.00 19000 1330000 13300.00
> Honorar Postionen verd... 1400 Beratung 2660 2560 2304.00 2304.00
v Projekt als Titel Projekt als Titel 8000 Beratung Stella AG 82410 824.10 5607.00 55607.00
> Honorar Posiionen verd... 1410 Beratung beim Kunden 3850 38.50 2695.00 2695.00
> Honarar Positionen verd 1410 Beratung beim Kunden 2560 2560 2304.00 2304.00
v Spesen Positionen verd 1620 Km-Entschadigung 95.00 95.00 76.00 76.00 [
D Rapportieren 5799 28 03 2018 1620. Km-Ents__ 5799 Km-Spesen 95.00 95.00 76.00 76.00 [
> Spesen Posttionen verd 1620 Km-Entschadigung 95 00 95.00 76.00 76.00 B8
> Spesen Posttionen verd 1620 Km-Entschadigung 95 00 95.00 76.00 76.00 B8
> Spesen Positionen verd 1620 Km-Entschadigung 95 00 95.00 76.00 76.00 B8
> Spesen Posttionen verd 1620 Km-Entschadigung 95 00 9500 76.00 76.00 B8
> Spesen Positionen verd 1620 Km-Entschadigung 95 00 95.00 76.00 76.00 B8
> Spesen Positionen verd 1620 Km-Entschadigung 9500 95.00 7600 76.00 B8
> Spesen Positionen verd 1620 Km-Entschadigung 9500 95.00 76.00 76.00 B

Alle aufidappen  Alle zukiappen Buchung erfassen  Buchungen hinzufigen  Loschen  Bearbeten  Texte anpassen

ABSCHNITTSTEXT

Samtliche Bewegungen, die mit Fibu-Datum innerhalb der abzuschliessenden Periode abgerechnet wer-
den, mussen mittels Programm 172 «Fakturieren» fakturiert und in die Auftragsbearbeitung verbucht sein.
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Jahresendverarbeitung Projektverwaltung

6.1.4 Bewerten der angefangenen Arbeiten

6.1.4.1 Manuell mit Hilfe von Programm 214 Ubersicht

Ausgabe Vorgaben Optionen Ansicht 2

Q@ B KB W o

B 1T

@ B O

Ansicht PDF Excel Word Drucken Seite Schriffen  Benachric.. Aufgabe Schnelsta...
Vorgabe ~ | Achse 1 Keine ~ Achse 2 Layout standard -
Einstellungen v Gestaltung
Allgemein Standard | Matrix | Achsen  Bewerung  Parameter
Gestaltung ACHSENUBERSICHT
| Selektion BEZEICHNUNG MATRIX GESTALTUNG
Projekt AxisProj Praject Header / Project Row / Project Footer
Total Nicht verfiigbar Total Header / Total Row / Total Footer
Zusammenfassung Nicht verfligbar Recap Header / Recap Row / Recap Footer
MATRIX
B B B R ] ® ® || 1T [ BlR& Standard v
A1 de=Abzurechnen:fr=Non facturé;en=To be invoiced;it=Da calcolare;
A B c D E F G H |
1 Abzurechnen Wert Wert Wert Wert Wert Wert Wert Formel
2 | Abgerechnet Wert Wert Wert Wert Wert Wert Wert Formel
3 | Abklaren Wert Wert Wert Wert Wert Wert Wert Formel
4 | Nicht abzurechnen | Wert Wert Wert Wert Wert Wert Wert Formel
5 |Zu-/Abschlag Wert Wert Wert Wert Wert Wert Wert Formel
6 Total Formel Formel Formel Formel Formel Formel Formel Formel
ZEILE FUR ZUSAMMENFASSUNG
Auswahl
76 Total N
STANDARD DRUCKEN

Mittels Auswertung 214 «Ubersicht» kénnen die angefangenen Arbeiten, Teilzahlungen oder Akontorech-
nungen ruckwirkend ermittelt werden. Die so erhaltenen Werte dienen als Basis fur die manuelle Verbu-
chung der angefangenen Arbeiten in der Finanzbuchhaltung.
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Jahresendverarbeitung Projektverwaltung

6.1.4.2 Periodische Bewertung und Verbuchung der angefangenen Arbeiten

Verbuchen Qptionen  Ansicht  Bewertungslauf Bewertung 2

& 1T C ¢ B B

Sete  Schriften  Akluaisier..  Benachric.. Aufgabe Schnelsta

Layout ' Standard ~ Belegart FIBU ~ @ Lauferstelen
Bewertungen
TEXT & PROJEKT-.. ¢ PROJEKT-NR.PROJEKTNAME ¢ KST & KSTKOSTENSTELLE-KOSTEN... ¢  BELEGNR. 3
Ale aufiappen Al zuklappen
D < BEZEICHNUNG & BETRAG.. ¢ 2U-ABS.. ¢ BETRAG.. ¢ .. T KONTO ¢ KST & KsT2 ¢ GKONTO & | GKST ¢ GKST2 LEISTU... &

Alle aufilappen  Alle zukiappen

@

NOTIZ FUR BEWERTUNG NOTIZ FUR ELEMENT

Alle aufiiappen  Alle zuklappen

STANDARD DRUCKEN

Das Programm 18 «Bewerten» ermdglicht, die angefangenen Projektarbeiten nach verschiedenen definier-
baren Methoden (POC, nach IAS etc.) zu bewerten und die so ermittelten Werte als Buchungen in die
Fibu/Kore zu verbuchen.

Wird in einer nachsten Periode (Jahr) ein Projekt wieder neu bewertet, wird die letzte Buchung in der aktu-

ellen Periode riickgéngig gemacht (mit negativem Vorzeichen wieder gebucht). Der gesamte neubewertete
Betrag wird wieder in die Fibu/Kore gebucht.

=

Hinweis: Die Definition der Bewertung wird im Programm 454 «Ware in Arbeit» vorgenommen.

Class: C1 / Offentlich Copyright © 2020 by Abacus Research AG, 9300 Wittenbach SG Seite 20 von 55



Jahresendverarbeitung Projektverwaltung

6.2 Applikationseinstellungen

6.2.1 Sperrdatum setzen

Datei Bereiche Gehe zu Extras Ansicht 27

® Q C | @ I8
Speichern Suche  Aktualisier. Benachric. Aufgabe Schnelsta.
g ——
ERDaHeazes ZENTRALES SPERRDATUM
FibuLight
& Anlagenbuchhaltung Buchen erlaubt von: Datum 01.01.2019 ®@
% Projektvenwaltung
s [ Allgemein Buchen erlaubt bis: Datum
[ Buchungen
[ Rapportierung BUCHUNGEN
| [ Buchungssperre
[ Ferien Buchungen visierbar ab Datum 01.01.2019
[ Mobile Gerate
Buchen erlaubt von: Datum 01.01.2019
> Ansatz
> [ Saldo Buchen erlaubt bis: Datum
[ Rapport

[ Rapportmasken ["] BUDGET-BUCHUNGEN

[ Rapportmatrix

[ Formeldefinitionen
[ Informationen
[ AbaNotify Aufgabe
MyAbacus
Freigabeprozess [[] VORTRAGE

[} Personallisten
Projekt
Abrechnen
Auswertungen
Mitarbeiter
Jahresendprogramm [] PAUSCHALBUCHUNG

Planung
Heimverwaltung
Werkhof
Fiisten
Altiitaten

Honorarberechnung [ AKONTOZAHLUNG

Reisekostenabrechnung
AbaFleet

Absenzen

% Electronic Banking

E-Business

Produktionsplanung und -steuerung
Senice- und Vertragsmanagement
AbaBau

% Immobilien-Management
% Abacus Toolkit
ROOT

Im Programm 621 «Applikationseinstellungen» unter «Buchungen / Buchungssperre» das Datum «Buchen

erlaubt von/bis» anpassen flir das «Zentrale Sperrdatum» und die «Buchungen».

Falls der Werkhof im Einsatz ist, sollte das Sperrdatum im Programm 621 «Applikationseinstellungen»

unter «Werkhof / Allgemein / Sperrdatum» gesetzt werden.

Ist die Honorarberechnung im Einsatz, sollte das Sperrdatum fir die Fortschritt-Erfassung im Programm
621 «Applikationseinstellungen» unter «Honorarberechnung / Allgemein» kontrolliert werden.
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Jahresendverarbeitung Projektverwaltung

6.2.2 Ferienvortrag buchen

Bearbeiten Ansicht 2

1. Einstellungen Einstellungen
Einstellungen fur die Feriengutschrifts- und Ferienvortragsbuchungen
2. Selektion
3. Kontrolle
DATUMSSELEKTION
4. Buchen
Jahr 2019 |
EINSTELLUNGEN

[/] Vortrag aus Vorjahr neu berechnen

[] Gutschriften

Weiter Abbrechen

Im Programm 561 «Feriengutschrift» werden die Ferien pro Mitarbeitenden fiir das kommende Jahr ge-
bucht. Die Definitionen fiir die Ferien werden im Programm 621 «Applikationseinstellungen» unter «Bu-
chungen / Ferien» und «Jahresendprogramm / Feriengutschriften» konfiguriert.
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Jahresendverarbeitung Projektverwaltung

6.2.3 Gleitzeitvortrag buchen

Bearbeiten Ansicht 2

1. Einstellungen Einstellungen
Einstellungen fir die Gleitzeitvortragsbuchungen
2. Selektion
3. Kontrolle
DATUMSSELEKTION
4. Buchen

@ Kalenderjahr
Geschaftsjahr
Vortrag per

Jahr 2019

Weiter Abbrechen

Im Programm 562 «Gleitzeit» wird die Gleitzeit pro Mitarbeitenden fir das kommende Jahr gebucht. Die
Definitionen fur die Gleitzeit werden im Programm 621 «Applikationseinstellungen» unter «Jahresendpro-
gramm / Gleitzeit» konfiguriert.

=

Hinweis: Werden die neuen Mitarbeitersaldi gefiihrt, ist kein Ubertrag notwendig. Es sei denn, die Zeit soll
gekurzt werden. Der Neue Mitarbeitersaldo wird im Programm 621 «Applikationseinstellungen» unter «Bu-
chungen / Saldo / Mitarbeitersaldo» aktiviert.
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Jahresendverarbeitung Zeiterfassung

7. Jahresendverarbeitung Zeiterfassung
71 Jahresendverarbeitung Zeiterfassung

711 Sperrdatum setzen

| Datei Bereiche Gehezu Extras Ansicht 2

‘ - =
S| a C (8 I&

H Speichern Suche  Aktualsier. Benachric.. Aufgabe Schnelsta.

% Human Resources

& Zeiterfassung ZENTRALES SPERRDATUM
> | Aligemein
v [ Buchungen Buchen erlaubt von Datum -« | 01.01.2019
> || Rapportierung Buchen erlaubt bis: Datum
[ Buchungssperre
[ Ferien
[ Mobile Gerate EVEITEES
> (7] Saldo
[ Rapport Buchungen visierbar ab: Datum .~ 01012019
[ Rapportmasken Buchen erlaubt von Datum .| [01.012019
[ Rapportmatrx Buchen erlaubt bis: Datum
> MyAbacus
> || Freigabeprozess
D Personallisten D BUDGET-BUCHUNGEN
> Mitarbeiter
> |1 Jahresendprogramm
> [ ] Absenzen
% Abacus Toolkit [7] voRTRAGE

[T] PAUSCHALBUCHUNG

[] AKONTOZAHLUNG

ROOT

Im Programm 621 «Applikationseinstellungen» unter «Buchungen / Buchungssperre» das Datum «Buchen

erlaubt von/bis» anpassen fur das «Zentrale Sperrdatum» und die «Buchungen».
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Jahresendverarbeitung Zeiterfassung

7.1.2 Ferienvortrag buchen

Bearbeiten Ansicht 2

1. Einstellungen Einstellungen
Einstellungen fur die Feriengutschrifts- und Ferienvortragsbuchungen
2. Selektion
3. Kontrolle
DATUMSSELEKTION
4. Buchen
Jahr 2019 |
EINSTELLUNGEN

[/] Vortrag aus Vorjahr neu berechnen

[] Gutschriften

Weiter Abbrechen

Im Programm 561 «Feriengutschrift» werden die Ferien pro Mitarbeitenden fiir das kommende Jahr ge-
bucht. Die Definitionen fiir die Ferien werden im Programm 621 «Applikationseinstellungen» unter «Bu-
chungen / Ferien» und «Jahresendprogramm / Feriengutschriften» konfiguriert.
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Jahresendverarbeitung Zeiterfassung

7.1.3 Gleitzeitvortrag buchen

Bearbeiten Ansicht 2

1. Einstellungen Einstellungen
Einstellungen fir die Gleitzeitvortragsbuchungen
2. Selektion
3. Kontrolle
DATUMSSELEKTION
4. Buchen

@ Kalenderjahr
Geschaftsjahr
Vortrag per

Jahr 2019

Weiter Abbrechen

Im Programm 562 «Gleitzeit» wird die Gleitzeit pro Mitarbeitenden fir das kommende Jahr gebucht. Die
Definitionen fur die Gleitzeit werden im Programm 621 «Applikationseinstellungen» unter «Jahresendpro-
gramm / Gleitzeit» konfiguriert.

=

Hinweis: Werden die neuen Mitarbeitersaldi gefiihrt, ist kein Ubertrag notwendig. Es sei denn, die Zeit soll
gekurzt werden. Der Neue Mitarbeitersaldo wird im Programm 621 «Applikationseinstellungen» unter «Bu-
chungen / Saldo / Mitarbeitersaldo» aktiviert.
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7.1.4 Sollstunden eroffnen

Damit die Mitarbeitenden flr das neue Jahr Sollstunden haben, muss im Programm 412 «Firmenkalender»
das neue Jahr eroffnet werden.

Dazu muss zuerst der Firmenkalender fur alle benétigten Gebiete ertffnet werden. Dieser setzt die gesetz-
lichen und kantonalen Feiertage korrekt. Missen weitere Feiertage definiert werden, kann man diese ma-
nuell mittels dem Flag «Feiertag» setzen

“## 412 Firmenkalender - ABACUS-DEMO [7777] _ [m] X

Datei Bearbeiten Ansicht Kalender ?

) ® Q@ B@C @O

Kalender v Firmenkalender

Firmenkalender SELEKTION

Ressourcenkalen. Datum .
Mitarbeiterkalender Gebiet 0| 7| Standard

Einstellungen

KALENDER
Gebiet

GEBIET TAG INFO ARBEITSTAG HALBER ARBEITSTAG TAG VOR FEIERTAG FEIERTAG
> 0. Standard
~ 1. St. Gallen

Zeitmodelle

v Jahr 2023
v Januar
[7 82 O O O
M1 Mo2 Berchtoldstag O O O
I = 0 O
0O Wi 4 O O O
N Des O O O
0 Fes = 0 O
O st O O O O
0D sos = = 0 O
(12 Moo O O O
n oo O O O
O omon = 0 O
N Dot O O O
0 Fen = 0 O
0O Sa. 14 O O O O
O sets O O O O
03 Mots = 0 O
noooiw O O O

Wurden die Firmenkalender eroffnet, kbnnen anschliessend unter der Lasche «Mitarbeiterkalender» die
Kalender fur die Mitarbeitenden fir das neue Jahr er6ffnet werden.
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| Datei Bearbeiten Ansicht Kalender 2
® [a B B C (o &
| Kalender Mitarbeiterkalender
himmenkalender SELEKTION FILTER
Ressourcenkalen... | | papym a2 |- Alle
| Mitarbeiterkalender Mitarbeiter 0 ® Aktive
Einstellungen Inaktve
Gebiet KALENDER
T MITARBEITER TAG INFO ARBEIST.. | HALBERA.. TAGVOR FEIERTAG = BESCHAFTIGUNGS.. | LEISTUNGSGRAD  SOLLSTUNDEN TOTAL | \

> 1. Mzhrer Paul
> 2. Schneider Kurt
> 3 Egg Barbara

> 4. Hess Livia

> 5. Amrein Reto

> 6. Fischer Karl

> 7. Gmunder Dario

> 8. Kogler Anton

| > 9. Baumann Kurt
> 10. Berger Hansjarg
> 11 Isenring Evelyne
> 13. Zamorano Emesto

> 14 Langenegger Meinrad
> 15. Peterhans Willi

> 17. Gigandet Philip

> 18 Maller Yves

> 19. Heinzer Christa

=

Hinweis: Es empfiehlt sich, die Sollstunden fir das neue Jahr bereits frihzeitig zu er6ffnen, damit die
Mitarbeitenden bereits ihre Ferien fir das neue Jahr einreichen kénnen.

Class: C1 / Offentlich
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8. Jahresendverarbeitung Spesenmanagement
8.1 Jahresendverarbeitung Spesenmanagement

8.1.1 Spesen in Finanzbuchhaltung freigeben

Spesen, welche Uber die Firmenkreditkarte/Firmendebitkarte bezahlt oder via YAPEAL Private bzw. So-
fortrickzahlung abgewickelt und direkt in die Finanzbuchhaltung verbucht werden, missen freigegeben
werden, da die Buchungen sonst im Stapel bleiben.

Ist eine Kreditkarte mit Online-Schnittstelle (Cornércard, YAPEAL) im Einsatz, miissen die Buchungen vor
der Freigabe in der Projektverwaltung vom Kreditkarten-Institut bestatigt werden. Erst wenn der Freigabe-
prozess und die Riickmeldung durch das E-Banking erfolgt ist, verbucht die Projektverwaltung/Zeiterfas-
sung definitiv in die Finanzbuchhaltung, Die Buchung wird zu diesem Zeitpunkt definitiv in der Finanzbuch-
haltung abgesetzt und vom Stapel entfernt.

9. Jahresendverarbeitung AbaBau

9.1 Jahresendverarbeitung AbaBau
Die Applikation AbaBau kennt keine spezielle Jahresendverarbeitung.

Beim Verbuchen eines Rechnungslaufs wird jeweils im Hintergrund der Applikation Auftragsbearbeitung
ein Projektauftrag erstellt und direkt abgeschlossen. Dieser generiert seinerseits die entsprechenden Bu-
chungen fir das Projekt und die Debitorenbuchhaltung.

Aus diesem Grund sind bei der Jahresendverarbeitung besonders die Hinweise der beiden Applikationen
Projektrechnung und Auftragsbearbeitung zu beachten.

10. Jahresendverarbeitung Abalmmo
10.1  Jahresendverarbeitung Abalmmo

10.1.1 Verarbeitungen Solistellung, Honorare und HKNK

Es empfiehlt sich, alle Verarbeitungslaufe wie die Sollstellung, Honorarabrechnung, HKNK-Abrechnung
etc., vor dem Geschéftsjahresabschluss definitiv zu verbuchen.

Nachdem das Geschéftsjahr in der Fibu definitiv abgeschlossen wurde, kdnnen die noch nicht verarbeiteten
Laufe nur noch ins nachste offene Geschéaftsjahr verbucht werden.

10.1.2 Rechnungswesen (Fibu, Debitoren und Kreditoren)

Fur den Jahresabschluss sind die Beschreibungen der Applikationen Fibu, Debitoren und Kreditoren zu
beachten.
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11. Jahresendverarbeitung Debitoren

11.1  Jahresendverarbeitung Debitoren
Fir die Applikationen Finanz-, Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung werden die Geschéftsjahre gemein-
sam gefluhrt. Der Jahresabschluss erfolgt zentral.

11.1.1 Kontrolle der offenen Sammelzahlungen

“ 143 Offene Posten - Detailliste - ABACUS-DEMO [7777] — [m] x

Ausgabe Vorgaben Optionen Ansicht 2

QP ME® BT (6B

Vorgabe ~ Reihenfolge  Mach Belegart ~  Detail nach Kundennummer |~ Layout = standardadhoch |-
Auswahl v Selektion
Selektion RUCKWIRKENDER OF-BESTAND
Gestaltung Per| 3112 2025 -
Kriterien
[ REVISION
Standard Freie Selektionen  Immobilie
[ BELEGART!

Wertebereich TSAM a,

Total Sammelzahlung

[] KUNDENNUMMER

STANDARD DRUCKEN

Der Jahresabschluss kann erst dann definitiv durchgefiihrt werden, wenn alle Sammelzahlungen innerhalb
der abzuschliessenden Periode erledigt (ausgeglichen) sind. Als Kontrolle kann im Programm 143 «OP-
Liste» eine Auswertung, rickwirkend per Abschlussdatum, mit der Reihenfolge nach «Belegart» und Se-
lektion der Belegart «Total Sammelzahlung» ausgedruckt werden.

Offene Sammelzahlungen kénnen im Programm 211 «Zahlungen buchen» verrechnet werden.
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11.1.2 Kontrolle der nicht zugewiesenen EZ-Zahlungseingédnge

i 216 Nicht zuweisbare Zahlungen verarbeiten - ABACUS-DEMO [T777]

Datei Qptionen  Ansicht 2

LN

laske Standardmaske

Nicht erledigte . v Zahlungen

- 0 x
P © 88 Q (¢ [@
Zahlungen NICHT ERLEDIGTE ELEKTRONISCHE ZAHLUNGEN

EPAVLAUFANR EER D DUZID  STATUS BUCHUNGSART ZGDATUM 150 BETRAG  KUNDENMR  BELEGTYP BELEGNR | NAME INFORMA
109 313 20 ® Pendent #® Unverbucht 18082023  CHF 1877210 o o 0 DEKO AG
113 320 21 ® Pendent #® Unverbucht 30092023 CHF 390 1 o 0 Stella AG
125 337 25 ® Pendent * Unverbucht 28022024 CHF 14535 0 0 0
128 340 26 ® Pendent * Unverbucht 22032024 CHF 84500 0 0 0

AUSGEWAHLTER DATENSATZ ADRESSINFORMATIGNEN
128 0 % Unverbucht . 2203204  CHF 845,00

BEMERKUNG

VERBUCHUNGSINFORMATIGNEN

Datum

Notiz

DETAILS

EZ-Zahlungen, die keinem offenen Beleg zugewiesen werden konnten, werden ins Programm 216 «Nicht
zuweisbare Zahlungen verarbeiten» verschoben. Dort kdnnen sie als folgende Zahlungsarten verbucht
werden:

Class: C1 / Offentlich

Zahlung auf einen anderen Beleg des Debitors

Vorauszahlung auf dem betroffenen Debitor

Fibu-Buchung, falls der Zahlungseingang keinem Debitor zugeordnet werden kann

Teilzahlung auf eine Zahlungsvereinbarung

Nicht weiterverarbeiten

=

Hinweis: Ein Jahresabschluss ist nur méglich, wenn alle Zahlungen in der entsprechenden Periode ver-
arbeitet wurden.

Copyright © 2020 by Abacus Research AG, 9300 Wittenbach SG
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11.1.3 Fremdwahrungen

& 573 Kursausgleich - ABACUS-DEMO [7777] _ o w

Ausgabe Vorgaben QOptionen Ansicht 2

Q@ B M @17 (¢ 3

| Reihenfolge = Kundennummer | - Layout Standard -
Auswahl Verbuchung
Verbuchung Allgemeine Einstellungen | Selektion  Freie Selektionen
Kriterien LAUFART

Definitiver Lauf

EINSTELLUNGEN

Ruckwirkende Bewertung
Kursausgleichsdatum 31.12.2025 -

Buchungstext 573-Kursausgleich

[] Kursgewinne buchen

| Kursverluste buchen

STANDARD DRUCKEN

Falls die Option «Fremdwahrung» aktiv ist, kann fir den Jahresabschluss eine OP-Bewertung (gemass
den offiziellen Kurstabellen der eidgendssischen Steuerverwaltung, respektive Konzernvorgaben) vorge-
nommen werden. Im Programm 5711 «Kurstabelle» werden die Bewertungskurse definiert. Diese konnen
Uber den Import der aktuellen Kurse im Programm 5713 «Fremdwahrungskurse importieren» aktualisiert
werden. Der Kursausgleich der offenen Posten aus der Debitorenbuchhaltung wird im Programm 573 «Kur-
sausgleich» durchgefuhrt.

Die Debitorenbuchhaltung unterscheidet zwischen realisierten und nicht realisierten Kursgewinnen oder -
verlusten. Die automatischen Kursausgleiche mittels Programm 573 «Kursausgleich» werden als nicht re-
alisierte Kursgewinne und -verluste verbucht. Die Konten fir den Kursausgleich werden vom Programm
421 «Kontenvorschlage definieren» angezogen.
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Grundsatzlich gibt es zwei verschiedene Varianten fiir den Kursausgleich in der Debitorenbuchhaltung:

Variante 1: Automatischer Kursausgleich in der Debitorenbuchhaltung

Der Kursausgleich wird in der Debitorenbuchhaltung per Ende Geschéftsjahr durchgefiihrt. Bei dieser Va-
riante mussen folgende Regeln eingehalten werden:

Ab Version 2020 und 2021 mit dem Hotfix vom 15.12.2020, besteht die Méglichkeit den Kursausgleich
rickwirkend zu bewerten. Somit werden auch Belege berlicksichtigt, welche zum Zeitpunkt des Kursaus-
gleiches bereits bezahlt wurden, aber am Jahresende noch offen waren. Die OP-Bewertung ist dadurch
per Ende Geschaftsjahr auch auf in der Zwischenzeit erledigten Belegen mdglich. Ohne den aktivierten
Flag «Rickwirkende Bewertung» werden nur Belege bewertet, die zum Zeitpunkt der Kursbewertung offen
sind.

1. In der Finanzbuchhaltung mussen die Sammelkonten der Debitorenbuchhaltung von Kursausglei-
chen, die in der Finanzbuchhaltung durchgefiihrt werden, ausgeschlossen werden.

Vorteil
Die OP-Liste stimmt mit dem Debitorensammelkonto in Fremd- und Leitwahrung tberein.

Nachteil
Alle Fakturierungslaufe missen vor der Kursbewertung abgeschlossen und verbucht sein.

Variante 2: Automatischer Kursausgleich in der Finanzbuchhaltung

Es besteht die Moglichkeit, den automatischen Kursausgleich nur in der Finanzbuchhaltung durchzufiihren,
auch wenn mit der Debitorenbuchhaltung und der Kreditorenbuchhaltung gearbeitet wird. Ein Nachteil die-
ser Methode ist, dass bei Fremdwahrungssammelkonten der Leitwahrungsbetrag nicht mit der OP-Liste
Ubereinstimmt. Der Fremdwahrungssaldo der Sammelkonten ist aber identisch. Diese Methode ist dennoch
sehr verbreitet, da die Revision haufig nur die Ubereinstimmung der Fremdwé&hrungssaldi verlangt.

Bei dieser Variante miissen folgende Regeln eingehalten werden:

1. In der Debitorenbuchhaltung darf per Ende Geschaftsjahr kein Kursausgleich durchgefihrt wer-
den.

2. In der Finanzbuchhaltung missen im Programm 21 «Kontenstammy» unter der Lasche ,Kursaus-
gleich” die entsprechenden Einstellungen fir die Verbuchung von Kursgewinn oder Kursverlust
definiert werden. Ansonsten gelten die Konten des Programms 5712 «Fremdwahrungstabelle»
fur den Fibu-Kursausgleich.

Vorteil
Der Saldo auf dem Debitorensammelkonto hat immer den korrekten Leitwahrungsbetrag (Fremdwahrungs-
betrag * Kurs).

Nachteil
Das Debitorensammelkonto stimmt nur in Fremdwahrung mit der Debitoren-OP-Liste Uberein.

Information: In der Praxis werden Zahlungen normalerweise im neuen Geschaftsjahr, vor der Bewertung
der offenen Posten per Ende Geschaftsjahr, verarbeitet. Aufgrund dieses organisatorischen Problems emp-
fehlen wir in der Debitorenbuchhaltung die Variante 1 fur die rickwirkende Bewertung der offenen Posten
in Fremdwahrung. Die Variante 2 empfehlen wir aufgrund der Differenzen in Leitwahrung zwischen Debi-
torenbuchhaltung und Finanzbuchhaltung nicht.
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11.1.4 Kursgewinn / -verlust Konten iibersteuern

i 21 Kontenstamm - ABACUS-DEMO [7777]

Datei Ansicht Barcode 2

p —
P ® B ® R Cm@ [
AElEmEEmEE Standard V| | Nyummer Bezeichnung Bereich
~ [ Standard

. SR 1024 || | Kentokorrent EUR Aktiven

v - Aktiven

© 5 1- Ativen 2. Nummer 2. Kontabezeichnung Kontokategorie
~ [§ 10 - Umlaufvermégen EUR Geldkonto
v B 100 - Flissige Mittel it
> [ 100-Kasse
D K u /B K erzinsung | Andere Optionen

~ 5 102 - Bankguthaben

[ 1010 - Postkonto
. KONSOLIDIERUNG MITTELFLUSSRECHNUNG
[ 1020 - Kontokorrent A
@ 1024 - Kontokorrent EUR Intercompanykonto Kein Intercompany | - Nummet 11 7| Kassa, Post, Bank
[ 1025 - Kontokorrent USD
[ 1026 - Kontokorrent B
> [ 104 - Checks, Besitzwechsel (disk...
— B AUSZIFFERN ABGRENZUNGEN
> [ 105 - Kurzfristige
> [§ 106 - Kurzfristig gehaltene Aktiven mit... Ausziffern Abgrenzungen
> [§ 109 - Transferkonto
> [§ 110 - Forderungen aus Lieferungen un. ..
> [ 114 - Ubrige kurzfiistige Forderungen
> [§ 120 - Vorrate und nicht fakturierte Die..
> ﬁ 130 - Aktive Rechnungsabgrenzungen KURSAUSGLEICH AUF KONTOEBENE
Auswahl v Kursausgleich auf Kontoebene
Definition
KURSGEWINN KURSVERLUST
Geschaftsbereich
Konto 6993 ° Konto 6943 *
Nebenbiicher
Kostenstelle 1. Ebene 191 : Kostenstelle 1. Ebene 191 :
Anlagenbuchhaltung
Projektverwaltung
Senice- und Vertragsmanagement WERTBERICHTIGUNG
Immobilien-Management Konto 00
Benutzerfelder
Dossier
KTO/KART/V: Eigenschaften definieren Bebucht: Ja Inaktiv: Nein Erfasst: 18.04.2013 Geandent: 02.09.2025

Die Einstellungen fir den Kursausgleich auf Stufe «Konto» wird im Kontenstamm vorgenommen und ist
nur fur den Fibu-Kursausgleich. Die Einstellungen tbersteuern nicht die Konten des Debitorenprogramms
421 «Kontenvorschlage definieren».

Im Finanzbuchhaltungsprogramm 574 «Kursausgleich» wird die Definition angezeigt, es kann dort jedoch
keine Einstellung diesbezuglich vorgenommen werden. Fir den Kursausgleich mit spezifischer Kontierung
fur das einzelne Fremdwahrungskonto kénnen folgende Definition vorgenommen werden: Kursgewinn,
Kursverlust und Wertberichtigungskonto.

Fremdwahrungskonten mit aktivem Kursausgleich auf Kontoebene weichen von den Kursausgleichskonten
ab, die im Programm 5712 «Fremdwahrungstabelle» generell fir eine Wahrung festgelegt worden sind.

11.1.5 MWST-Abrechnung

Die MWST-Abrechnung wird im Programm 532 durchgefuhrt. Da es sich um ein applikationsibergreifendes
Programm handelt, werden alle Buchungen der Finanz-, Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung abgerech-
net. Unabhangig aus welcher Applikation sie durchgefuhrt wurde. Die Abrechnung muss definitiv erstellt
werden.

11.1.6 Auswertungen
Folgende Auswertungen missen vor dem Abschluss ausgedruckt werden:

» Belegjournal nach Datum mit allen Einzelbewegungen (Programm 161)
e Zahlungsjournal nach Datum (Programm 261)

» Kontoauszige (Programm 32)

+ OP-Liste detailliert per Abschlussdatum (Programm 143)

Seite 34 von 55
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11.1.7 OP-Saldo Abgleich

| [ 142 Offene Posten - Detailliste - Abacus Vorschau [7777] - o X

Datei Bearbeiten Seite Hilfe

CEVY m-ReofieE ' ([N

® 1STELLAAG

: " . . ® 2 AMINA AG
Liste der offenen Debitorenposten riickwirkend per 31.12.2025
Reihenfolge Nach Kundennummer / Detail nach Bel-Gr. 1 @ 3 FREICLAUDIA
Abacus Demo AG ® 4 BELADA AG

® 5ROSSINIROSITA
® 6 SOLLBERGER AG

Total 54 BUEHLER MARCEL 1 Beleg(e) CHF 778.00 778.00 778.00 @ 7DEKO AG
@ 9BERBER AG

Bel.-Nr. Art FIBU-Datum Beleg-Betrag Beleg-OP falliger Betrag

® 10 MUELLER AG

Gesamtiotal 231 Beleg(e) CHF 326253675 3261536.60 3261'536.60
Gesamtiotal Nach Wahrungen 205 Beleg(e) GHF 2'959'499.65 7958489.50 2958'499.50 @ 11 WOHNBAU AG
22 Beleg(e) EUR 101'952.45 101'952.45 101'952.45 ® 13 DATA SUPPORTLTD
4 Beleg(e) usp 216'401.55 216'401.55 216'401.56 ® 15 CAVALLIFABIO
® 19 EUROMESSE
® 29 GASSER OLIVIER
Rekapitulation nach FIBU-Konti ® 54 BUEHLER MARCEL
Konto  Bezeichnung Wihrung Saldo Anteil UST Saldo (Netto) ® Rekapitulation Nach Wahrung
@ Rekapitulation Nach Konto
1100 Forderungen Schweiz CHF 2'959'499.65 0.00 2'959'499.65
1102 Forderungen EUR CHF 105765.45 0.00 105'765.45
EUR 101952.45 0.00 101'952.45
1103 Forderungen USD CHF 187271.65 0.00 197'271.65
uso 216'401.55 0.00 216'401.55
2140 ‘Verbindlichkeiten gegeniber Dritten CHF -1'000.15 71.81 -928.64
CHF 3261'536.60 71.51 3261%608.11

Nicht zugewiesene Zahlungen

20 18.08.2023 CH4630005230312886023 123456000000070000086621002 CHF 16772.10
21 30.09.2023 CH4630005230312886023 123456000000010000011501000 CHF 9.90
25 28.02.2024 010040541 034567010000001177280224018 CHF 448.85
26 22.03.2024 010040541 034567010000001183220124011 CHF 845.00
Total 4 Zahlung(en) CHF 18075.85

~ Lesezeichen

@ ©[es ] O X = gEE O ——0

Der OP-Saldo muss mit dem Saldo des Debitorensammelkontos in der Finanzbuchhaltung tbereinstim-
men. Dazu muss im Programm 143 «Offene Posten» eine OP-Liste mit folgenden Angaben erstellt werden:

» Selektion: Ruckwirkend per 31.12.XXXX (Abschlussdatum des Geschéftsjahres)
» Gestaltung - Optionen: Rekapitulation nach Konten

Wahlweise sind weitere Angaben mdglich. Aufgrund dieser Angaben wird eine Liste mit den Salden aller
Sammelkonten der Debitorenbuchhaltung erstellt. Diese Kontensaldi missen mit denjenigen in der Finanz-
buchhaltung Gbereinstimmen.

Bestehen Differenzen zwischen den OP-Saldi und den Sammelkonten der Finanzbuchhaltung, missen
diese vor dem Jahresabschluss bereinigt werden. Kann der Grund fir die Differenzen nicht ausfindig ge-
macht werden, muss mit dem Abacus-Berater oder der Abacus-Supportabteilung Kontakt aufgenommen
werden.

11.1.8 Zwischen- oder Jahresabschluss durchfiihren

Fir die Applikationen Finanz-, Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung werden die Geschéftsjahre gemein-
sam geflhrt. Der Zwischen- oder Jahresabschluss erfolgt zentral und gilt fur alle Applikationen.
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11.1.9 Belege loschen

562 Belege loschen - ABACUS-DEMO [7777]

Ausgabe Vorgaben Optionen Ansicht 2

QB Re BT @3

Reihenfolge Standard ~ | Layout Standard -
Auswahl + Selektion
Selektion OPTIONEN

Simlakoosnd]
laschbare Belege drucken
["] Zahlungen zu I8schbaren Belegen drucken

[] nicht léschbare Belege drucken

UNTERNEHMEN

SELEKTION

PERIODE TWISCHENABSCHLUSS PER Daten vorhanden ab 01.01.2013
&, Alle Perioden

® 01.01.2024 - 31.12.2024
® 01.01.2023 - 31.12.2023
® 01.01.2022 - 31.12.2022

@ Hinweis

Alle erledigten Belege (= ausgeglichenen Rechnungen und die dazugehéarigen Zahlungen)
Fir eine Revision bendtigte Listen miissen vor dem Loschen der B ausgedru
Vor dem definitiven Belegltschen muss eine Datensicherung erstellt werden! Dies

kénnen mit diesem Programm gelascht werden
den
herung sollten Sie mindestens ein Jahr separat aufbewahren

STANDARD DRUCKEN

Belege in abgeschlossenen Geschéaftsjahren kdnnen mit diesem Programm geléscht werden. Die Kunden-
stammdaten bleiben erhalten.
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12. Jahresendverarbeitung Kreditoren

121  Jahresendverarbeitung Kreditoren

Fir die Applikationen Finanz-, Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung werden die Geschéftsjahre gemein-
sam gefuhrt. Der Jahresabschluss erfolgt zentral.

12.1.1 Kontrolle der offenen Sammelzahlungen

“## 14 Offene-Posten-Listen - ABACUS-DEMO [7777] — o X

Ausgabe Vorgaben Optionen Ansicht ?

BB Me BT B

Vorgabe ~  Reihenfolge  nach Lieferanten-Nr. «  Detail nach FIBU-Datum |~ Layout standard -
Auswahl Gestaltung

Selektion Gestaltung | Optionen

Gestaltung TOTALISIERUNGSGRAD

Kriterien nach Lieferanten-Nr.

[] Detail nach FIBU-Datum

DARSTELLUNG

[] Lieferanteninformationen
[] Kreditlimite
[ Konditiondetails

["] Einzelbewegungen der Belege

[] Gegenleistungen der Belege

[ Umlaufprotokoll

[ Unrealisierte Kursausgleiche

["] Zahlung mit Zahlungsdatum vor Belegdatum

[] VZ-Saldo unterdriicken, wenn keine Belege offen sind
["] Beleg-Motiz

[] Details/Belege ausblenden

Unausgeglichene Sammelzahlungen

Der Jahresabschluss kann erst definitiv durchgefihrt werden, wenn alle Sammelzahlungen innerhalb der
abzuschliessenden Periode erledigt (ausgeglichen) sind. Als Kontrolle kann im Programm 14 «Offene-Pos-
ten-Listen» eine Auswertung rickwirkend per Abschlussdatum und der Gestaltungsoption «Unausgegli-
chene Sammelzahlungen» ausgedruckt werden.

Offene Sammelzahlungen kénnen im Programm 21 «Zahlungen erfassen/korrigieren» storniert oder mit
einem Beleg verbucht werden.
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12.1.2 Fremdwahrungen

573 Kursausgleich - ABACUS-DEMO [7777]

Datei Vorgaben Ansicht 2

¥ (e &

Auswahl ~ Verbuchung

Verbuchung Allgemeine Einstellungen  Selektion  Kursgewinn/Verlust-KST tbersteuemn
Gestaltung LAUFART

® PmBei‘éuf
Definitiver Lauf

Stomo frilherer Lauf

EINSTELLUNGEN

| Ruckwirkende Bewertung

Kursausgleichsdatum 31.12.2025 v

Buchungstext 573-Kursausgleich

| Kursgewinne buchen
/] Kursverluste buchen

| Konten aus FVW-Tabelle verwenden

Falls die Option «Fremdwahrung» aktiv ist, kann fir den Jahresabschluss eine OP-Bewertung - gemass
den offiziellen Kurstabellen der eidgendssischen Steuerverwaltung respektive Konzernvorgaben - vorge-
nommen werden. Im Programm 5711 «Kurstabelle» werden die Bewertungskurse bestimmt. Diese kénnen
einfach Uber den Import der aktuellen Kurse im Programm 5713 «Fremdwahrungskurse importiereny» im
Abacus aktualisiert werden Der Kursausgleich der Offenen Posten aus der Kreditorenbuchhaltung wird im

Programm 573 «Kursausgleich» durchgefihrt.

Die Kreditorenbuchhaltung unterscheidet zwischen realisierten und nicht realisierten Kursgewinnen oder -
verlusten. Die automatischen Kursausgleiche mittels Programm 573 «Kursausgleich» werden als nicht re-
alisierte Kursgewinne und -verluste verbucht. Die Konten fiir den realisierten Kursausgleich werden vom
Programm 421 «Kostenvorschlage definieren» hinterlegt. Die Konten fiir den unrealisierten Kursausgleich

werden im Programm 573 «Kursausgleich» direkt eingegeben.

i 573 Kursausgleich - ABACUS-DEMO [7777]

Datei Vorgaben Ansicht 2

b (e [®
Auswahl + Verbuchung
Verbuchung Allgemeine Einstellungen Selektion Kursgewinn/Verlust-KST bersteuam
Gestaltung KTO/KST-VORSCHLAGE FUR AKTUELLEN LAUF UBERSTEUERN
180-CODE TEXT
EUR Euro
usD usD

KONTC / KOSTENSTELLEN

Kursgewinn unrealisisrt Kursverlust unrealisiert
Kontonummer 6992 | Kontonummer
Kostenstelle-/Kostentragernum 1917 Kostenstelle-/Kostentragernum
Kostenstalle-/Kostentragermum 0l Kostenstelle-/Kostentragemum

KTO/KST-VORSCHLAGE IN FREMDWAHRUNGS-TABELLE ANDERN

6942 |

191 |7

Fremdwahrungs-Tabelle affnen
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Grundsatzlich gibt es zwei verschiedene Varianten fiur den Kursausgleich in der Kreditorenbuchhaltung:

Variante 1: Automatischer Kursausgleich in der Kreditorenbuchhaltung

Der Kursausgleich wird in der Kreditorenbuchhaltung per Ende Geschaftsjahr durchgefihrt. Bei dieser Va-
riante mussen folgende Regeln eingehalten werden:

Ab der Version 2020 und 2021 mit dem Hotfix vom 15.12.2020 besteht die Moglichkeit, den Kursausgleich
rickwirkend zu bewerten. Somit werden auch Belege berlicksichtigt, welche zum Zeitpunkt des Kursaus-
gleiches bereits bezahlt wurden aber am Jahresende noch offen waren. Die OP-Bewertung ist dadurch per
Ende Geschaftsjahr auch auf in der Zwischenzeit erledigten Belegen moglich. Ohne den aktivierten Flag
«Ruckwirkende Bewertung» werden nur Belege bewertet, die zum Zeitpunkt der Kursbewertung offen sind.

1. In der Finanzbuchhaltung missen die Sammelkonten der Kreditorenbuchhaltung von Kursaus-
gleichen, die in der Finanzbuchhaltung durchgefiihrt werden, ausgeschlossen werden.

Vorteil
Die OP-Liste stimmt mit den Kreditorensammelkonten in Fremd- und Leitwdhrung berein.

Nachteil
Alle Kreditorenrechnungen missen vor der Kursbewertung erfasst sein.

Variante 2: Automatischer Kursausgleich in der Finanzbuchhaltung

Es besteht die Moglichkeit, den automatischen Kursausgleich nur in der Finanzbuchhaltung durchzufiihren,
auch wenn mit der Debitorenbuchhaltung und der Kreditorenbuchhaltung gearbeitet wird. Ein Nachteil die-
ser Methode ist, dass bei Fremdwahrungssammelkonten der Leitwahrungsbetrag nicht mit der OP-Liste
Ubereinstimmt. Der Fremdwahrungssaldo der Sammelkonten ist aber identisch. Diese Methode ist dennoch
sehr verbreitet, da die Revision haufig nur die Ubereinstimmung der Fremdwé&hrungssaldi verlangt.

Bei dieser Variante miissen folgende Regeln eingehalten werden:

1. In der Kreditorenbuchhaltung darf per Ende Geschéftsjahr kein Kursausgleich durchgefihrt wer-
den.

2. In der Finanzbuchhaltung missen im Programm 21 «Kontenstammy» unter der Lasche «Kursaus-
gleich» die entsprechende Einstellungen fir die Verbuchung von Kursgewinn oder Kursverlust
definiert werden. Ansonsten gelten die Konten vom Programm 5712 «Fremdwahrungstabelle» flr
den Fibu-Kursausgleich.

Vorteil
Der Saldo auf dem Kreditorensammelkonto hat immer den korrekten Leitwahrungsbetrag (Fremdwah-
rungsbetrag * Kurs).

Nachteil
Das Kreditorensammelkonto stimmt nur in Fremdwéahrung mit der OP-Liste Uberein.

Information: In der Praxis werden Zahlungen normalerweise im neuen Geschéftsjahr, vor der Bewertung
der offenen Posten per Ende Geschéftsjahr, verarbeitet. Aufgrund dieses organisatorischen Problems emp-
fehlen wir in der Debitorenbuchhaltung die Variante 1 fur die rickwirkende Bewertung der offenen Posten
in Fremdwahrung. Die Variante 2 empfehlen wir aufgrund der Differenzen in Leitwahrung zwischen Kredi-
torenbuchhaltung und Finanzbuchhaltung nicht.
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12.1.3 Kursgewinn / -verlust Konten iibersteuern

4+ 21 Kontenstamm - ABACUS-DEMO [7777] - B X

Datei Ansicht Barcode 2

F) ® B B R CmgBSHE

1] (2] 3] (3] 5] (8] [3] (8] [& Standard

= Nummet Bezeichnung Bereich
v 5 Standard
_ 1024 | Kontokorrent EUR B o Aktiven
v [ 1-Akiiven
© 5 1- Ativen 2 Nummer 2. Kontobezeichnung Kontokategorie
~ [§ 10 - Umlaufvermégen EUR Geldkonto
5 100 - Fl Wittel
v [0 100-Fllssige Mitel Definition
> [§ 100 -Kasse
«  102-Bankguthaben D K u /B K erzinsung | Andere Optionen
[ 1010 - Postkonto
= KONSOLIDIERUNG MITTELFLUSSRECHNUNG
[ 1020 - Kontokorrent A
[ 1024 - Kontokorrent EUR Intercompanykonto Kein Intercompany | - Nummet 11 7| Kassa, Post, Bank
[§] 1025 - Kontokorrent USD
[§ 1026 - Kontokorrent B
> [ 104 - Checks, Besitzwechsel (disk...
- i AUSZIFFERN ABGRENZUNGEN
> [ 105 - Kurzfristige
> [§ 106 - Kurzfristig gehaltene Aktiven mit... Ausziffern ] Abgrenzungen
> [§ 109 - Transferkonto
> [§ 110 - Forderungen aus Lieferungen un. ..
> [ 114 - Ubrige kurzfiistige Forderungen
> [§ 120 - Vorrate und nicht fakturierte Die..
> 5 130 - Aktive Rechnungsabgrenzungen KURSAUSGLEICH AUF KONTOEBENE
Auswahl v Kursausgleich auf Kontoebene
Definition
KURSGEWINN KURSVERLUST
Geschattsbereich
Konto 6993 | ° Konto 6943 |
Nebenbacher
Kostenstelle 1. Ebsne 191 7 Kostenstelle 1. Ebsne 1912
Anlagenbuchhaltung
Projektverwaltung
Senice- und Vertragsmanagement WERTEERICHTIGUNG
Immobilien-Management Konto 00
Benutzerfelder
Dossier
KTO/KART/V: Eigenschaften definieren Bebucht: Ja Inaktiv: Nein Erfasst: 18.04.2013 Geandent: 02.09.2025

Die Einstellungen fir den Kursausgleich auf Stufe «Konto» wird im Kontenstamm vorgenommen und ist
nur fur den Fibu-Kursausgleich. Die Einstellungen Ubersteuern nicht die Konten vom Kreditorenprogramm
421 «Kontenvorschlage definieren» oder 573 «Kursausgleich».

Im Finanzbuchhaltungsprogramm 574 «Kursausgleich» wird die Definition angezeigt, doch kann dort keine
Einstellung diesbezlglich vorgenommen werden. Fir den Kursausgleich mit spezifischer Kontierung fur
das einzelne Fremdwahrungskonto kénnen folgende Definition vorgenommen werden: Kursgewinn, Kurs-
verlust und Wertberichtigungskonto.

Fremdwahrungskonten mit aktivem Kursausgleich auf Kontoebene weichen von den Kursausgleichskonten
ab, die im Programm 5712 «Fremdwahrungstabelle» generell fir eine Wahrung festgelegt worden sind.

12.1.4 Belegfreigabe / Visumskontrolle
Alte Visumskontrolle:

Wenn mit der Visumskontrolle gearbeitet wird, dirfen vor dem Jahresabschluss keine nicht visierten Belege
mehr vorhanden sein. Dies kann im Programm 16 «Fakturajournal» Uberprift werden. Die betroffene Peri-
ode wird selektiert und die nicht visierten Belege in der Rubrik «Selektion» visiert. Sind fir die betroffene
Periode noch pendente Belege vorhanden, mussen diese vor dem Jahresabschluss visiert werden.

Neue Belegfreigabe:

Wenn mit der neuen Belegfreigabe (ab Version 2024) gearbeitet wird, dirfen vor dem Jahresabschluss
keine nicht freigegebenen Belege mehr vorhanden sein. Dies kann im Programm 18 «Belegfreigabe Re-
porting» Uberprift werden. Die betroffene Periode wird Uber die Datums-Selektionen selektiert sowie der
Filter «Freigabeobjekt-Status» auf «Pendent» gesetzt. Sind fir die betroffene Periode noch pendente Be-
lege vorhanden, missen diese vor dem Jahresabschluss freigegeben werden.

12.1.5 MWST-Abrechnung

Die MWST-Abrechnung wird im Programm 532 durchgefuhrt. Da es sich um ein applikationsibergreifendes
Programm handelt, werden alle Buchungen der Finanz-, Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung abgerech-
net, unabhangig aus welcher Applikation sie durchgefthrt wurde. Die Abrechnung muss definitiv erstellt
werden.
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12.1.6 Auswertungen

Folgende Auswertungen mussen vor dem Abschluss ausgegeben werden:

Fakturajournal nach Datum mit allen Einzelbewegungen (Programm 16)
Uberweisungsjournal nach Datum (Programm 26)

Kontoauszlge (Programm 32)

OP-Liste per Abschlussdatum (Programm 14)

Samtliche Verbuchungsprotokolle der verbuchten Fakturen und Uberweisungen miissen vollstandig
ausgedruckt sein. In den Programmen 19 und 29 kann unter «F8=Verbuchung» eine Liste aller Verbu-
chungslaufe in die Fibu ausgedruckt werden, welche man mit den vorhandenen Protokollen verglichen
kann. Falls ein Verbuchungsprotokoll fehlt, kann in den Programmen 19 und 29 ein Duplikat erstellt
werden.

12.1.7 OP-Saldo Abgleich

% 14 Offene-Posten-Listen - ABACUS-DEMO [7777] — o X

Ausgabe Vorgaben Optionen Ansicht ?

@ P Ee 817 (065

Vorgabe ~  Reihenfolge  nach Lieferanten-Nr. «  Detail nach FIBU-Datum |~ Layout standard -

Auswahl Gestaltung
Selektion Gestaltung =~ Optionen
Gestaltung TOTAL- UND LEITWAHRUNGSINFORMATIGNEN
Kriterien

[ Leitwahrungstotal unterdriicken
[ ] Mur Leitwahrung ausgeben

[] Leitwahrungsinformationen ausgeben

DOSSIER

als Anhang > [ ] Applikations Dossier

REKAPITULATICN

ch Ko

[ ] Salda nicht nur pro Sammelkonto
[] Nach Kostenstelle

["] Nach debitorischen Kreditoren pro GB

STANDARD DRUCKEN

Der OP-Saldo muss mit dem Saldo des Kreditorensammelkontos in der Finanzbuchhaltung tUbereinstim-
men. In der OP-Liste muss daher die Rekapitulation nach Konto aktiviert werden.

Bestehen Differenzen zwischen den OP-Saldi und den Sammelkonten der Finanzbuchhaltung, missen
diese vor dem Jahresabschluss bereinigt werden. Dazu empfehlen wir, das Programm 594 «Erweiterte
offen Posten-Abstimmung» einzusetzen. Es zeigt allfallige Differenzen detailliert auf. Kann der Grund flr
die Differenzen nicht ausfindig gemacht werden, muss mit dem Abacus-Berater oder der Abacus-Support-
abteilung Kontakt aufgenommen werden.

12.1.8 Zwischen- oder Jahresabschluss durchfiihren

Fir die Applikationen Finanz-, Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung werden die Geschaftsjahre gemein-
sam gefiihrt. Der Zwischen- oder Jahresabschluss erfolgt zentral und gilt fur alle Applikationen.
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12.1.9 Datenbestiande loschen

562 Datenbestande lgschen - ABACUS-DEMO [7777] — O X

Datei  Ansicht 2
7 (8 [8

Einstellungen Einstellungen

BELEGE LOSCHEN

Bis 31.12.2025 v

LIEFERANTEN LOSCHEN

Bis 31.12.2025 v

OPTIONEN

[ Erweiterte Prntnknl\ierung:
[ Keine Simulation

(i) Protokollierungsgrad
Hier kann die erweiterte Protokollierung eingeschaltet werden. Dabei werden mehr Detailinformationen ausgegeben

In der Kreditorenbuchhaltung konnen Belege, wie auch Lieferanten, die keine Bewegungen mehr aufwei-
sen, aus der Datenbank geléscht werden.
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13. Jahresendverarbeitung Lohnbuchhaltung

13.1 Jahresendarbeiten vorbereiten

In der Lohnbuchhaltung kdnnen maximal zwei Jahre gleichzeitig offen gehalten werden. Die meisten Kun-
den eréffnen im Dezember das Folgejahr und pflegen erste Daten mit Giiltigkeit ab dem 01.01. des Folge-
jahres ein. Das alte Jahr wird in der Regel gegen Ende des ersten Quartals abgeschlossen. Ein zu frihes
Abschliessen des aktuellen Jahres wird nicht empfohlen und gehért zu den haufigsten Supportfallen.

Es ist moglich, im alten Jahr nochmals eine Lohnverarbeitung durchzufiihren, auch wenn bereits eine Ja-
nuarabrechnung im Folgejahr besteht. Allerdings ist im Bereich jahresiibergreifende Nachzahlungen und
Quellensteuer-Vorjahreskorrekturen Vorsicht geboten. Unter Umstanden wird eine erneute Abrechnung
dadurch blockiert. Zudem ist sie fachlich oft nicht notwendig bzw. sogar falsch. In der Schweiz gilt das
Realisierungsprinzip. Weitere Lohnbestandteile kdnnen als Nachzahlung oder — bei aktivem Anstellungs-
verhaltnis — im aktuellen Monat ausbezahlt werden. Das gilt auch fir Spesen und Arbeitsstunden, die erst
sehr spat eintreffen. Nur effektive Fehler — beispielsweise das vollige Vergessen eines wichtigen Lohnbe-
standteils fir den Lohnausweis — kdnnten eine erneute Korrekturabrechnung im Dezember begriinden.

Die Funktion «Jahr 20.. provisorisch abschliessen» beendet die Erstellung von Perioden im betroffenen
Kalenderjahr. Diese Blockade kann jederzeit mit der Funktion «Jahr 20.. wiedereréffnen» riickgangig ge-
macht werden.

Die Funktion «Jahr 20.. definitiv abschliessen» beendet die Erfassung unwiderruflich im entsprechenden
Kalenderjahr.

13.2 Neues Jahr eroffnen

Im Programm 561 «Jahresabschluss» kann das neue Jahr eréffnet werden. Es kdnnen gleichzeitig maximal
zwei Jahre offen sein. Deshalb muss gegebenenfalls zuerst das Vorjahr abgeschlossen werden.

Ansicht 7
(0 [d
1. Auswahl Jahresabschluss

Wahlen Sie eine der Funktionen in der Auswahl aus, die Sie starten méchten

UBERSICHT

Aktuell offene Jahre 2025
Provisorisch abgeschlossenes Jahr

Abrechnungsdaten vorhanden seit 2024

VERARBEITUNGSSCHRITTE

@ Jahr 2026 erdfinen

Lohndaten in neues Jahr ubertragen

® Das neue Abrechnungsjahr wird fiir die Lohnabrechnung eriffnet
Beim Eréffnen wird per Januar eine Zeitachse auf den jahresabhangigen Daten wie nationale Daten
Wersicherungshichstlghne, Lohndaten, Tarife usw_ erstellt

Weiter Abbrechen
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13.2.1 Lohndatenfelder libertragen

Bei der Eroffnung des neuen Jahres werden grundsatzlich alle Lohndatenfelder ins neue Jahr Uibertragen.
Ausgenommen sind diejenigen, welche im neuen Jahr bereits mutiert wurden. Sollen einzelne Felder nicht
Ubertragen werden (d. h. auf 0.00 gesetzt bleiben), so kdnnen diese markiert werden.

Standardmassig wird eine neue Zeitachse flur das Folgejahr angelegt. Das hilft den Benutzern, neue Léhne
und BVG-Beitrage effizient zu erfassen.

13.2.2 Jahresabhingige Tabellen ins neue Kalenderjahr libertragen

Nach dem Eréffnen des neuen Jahres erscheint die Abfrage, ob die jahresabhangigen Tabellen in das
neue Kalenderjahr Ubertragen werden sollen. Grundsatzlich sollten alle zentralen und lokalen Tabellen
(beispielsweise Tarife, Feriengeldanspruch, Besoldungstabellen, BVG-Beitragssatze usw.) kopiert werden,
damit die Lohnverarbeitung im Januar korrekt durchgefuhrt werden kann.

Die Tabellen kdnnen auch spater nochmals im Programm 423 «Tabellen kopieren» in das neue Jahr Gber-
tragen werden.

Bei den Tabellen zu Quellensteuertarifen und Familienzulagen empfehlen wir allerdings, diese nicht zu
kopieren. Stattdessen sollten sie gemass Angaben auf der Homepage von Abacus oder der ESTV jeweils
neu heruntergeladen und eingelesen werden.

=

Hinweis: Die Tabellen zu Quellensteuertarifen und Familienzulagen stehen jeweils auf der Abacus Home-
page zum Download bereit.
https://downloads.abacus.ch/downloads/weitere-applikationsdokumente/lohnbuchhaltung

13.2.3 Stammdaten im neuen Kalenderjahr liberpriifen

Vor der ersten Lohnverarbeitung sollten folgende Kontrollen durchgefiihrt werden:

Aufgabe Programm

Nationale Daten L441
Nationale Daten kontrollieren

Gesetzliche Anderungen von AHV, ALV usw. treten haufig zu Jahresbeginn in

Kraft.

Firmenstammfelder L444
Firmenstammfelder, Abteilungs- und Geschéaftsbereichsstammfelder priifen

Auf diesen Feldern werden oft kantonale Beitrage fiir Arbeitgeber- und Arbeitneh-
mer gefiihrt. Zudem firmeninterne Werte wie KM-Ansatz.

Versicherungsstamm L432
Versicherungsbeitrdge und Héchstléhne anpassen

Informationen via Versicherungsinformationen

Tabellen

Tabellen kontrollieren & manuell anpassen L421
Tabellen importieren L422
Tabellen kopieren L423
Lohndaten L32

Lohndaten anpassen
Zuschlage Uberprifen, neue Lohndaten erfassen, BVG-Beitrage nachfliihren

=

Hinweis: Die Jahresendinformationen zur Lohnbuchhaltung stehen auf der Abacus Homepage zur Verfi-

gung.
https://downloads.abacus.ch/downloads/weitere-applikationsdokumente/lohnbuchhaltung
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13.3 Jahresendarbeiten

Folgende Auswertungen/Abrechnungen sollten beim Jahresabschluss ausgedruckt oder als PDF abgelegt
werden:

Report Programm

Lohnkonto L2933
Das Jahrestotal Uber alle Mitarbeitenden mit Rekapitulation ist wichtig fur die Revision.

AHV-Lohnbescheinigung L2911
Liste AHV-pflichtiges Personal

Liste AHV/ALV-freies Personal

Die Listen AHV-pflichtiges und AHV/ALV-freies Personal sind wichtig fiir die Revision.

UVG-Abrechnung L2921
UVGZ-Abrechnung L2922
KTG-Abrechnung L2923
FAK-Abrechnung L2941
Familienzulagen Auswertung L2945
BVG-Abrechnung L2961
Nur relevant, wenn die BVG-Beitrage automatisch gemass BVG-Lohnsumme erhoben
werden.

Lohnausweise L2974

Ablage im Mitarbeiterdossier und allenfalls als Gesamt-PDF

Buchungsbeleg L192

In Ubereinstimmung mit den Anforderungen an eine ordnungsgemasse Buchfilhrung empfehlen wir, pro
abgeschlossene Lohnperiode einen auf Mitarbeiterebene verdichteten Buchungsbeleg (Programm 192) zu
erstellen und aufzubewahren. Der Buchungsbeleg kann im Programm 245 «Jahresjournal Verbuchung»
auch fUr das ganze Jahr aufbereitet werden. Der definitive Buchungsbeleg sowie das von der AHV und
UVG verlangte Periodentotal (Programm 2933) kdnnen aber auch zu einem spateren Zeitpunkt, solange
die entsprechenden Periodendaten vorhanden sind, erstellt werde.

13.4  Jahr definitiv abschliessen
Bevor ein Jahr endgiltig abgeschlossen wird, sollten folgende Voraussetzungen erfillt sein:

» Alle erdffneten Lohnperioden des abzuschliessenden Kalenderjahres missen definitiv verarbeitet sein
(Programm 18). Sollen eréffnete Perioden nicht definitiv verarbeitet werden, sind sie in den Program-
men 11, 12 oder 13 unter der Menizeile «Periode» vollstandig, inkl. Vorerfassung, zu lI6schen.

» Von allen Lohnperioden muss die direkte oder indirekte Verbuchung in die Fibu mit dem Programm
194 «Verbuchung durchfiihren» erfolgt sein.

¢ Der Monatsabschluss muss fur alle Monate des Jahres im Programm 271 erfolgt sein.

+ Die Jahresendmeldung zu den Ausgleichskassen und Versicherungen sollte erfolgreich ausgefiihrt
worden sein.

+ Die Abrechnungsdaten im Programm 562 «Abrechnungsdaten tberprifen» sollten geprift sein.

13.4.1 Lohndaten libertragen

Wenn das neue Kalenderjahr bereits eréffnet wurde, werden die Personalstammfelder grundsatzlich nicht
mehr Ubertragen. Sollen einzelne Felder noch einmal Ubertragen werden, markiert man diese entspre-
chend. Bereits vorhandene Werte im aktuellen Kalenderjahr werden dabei iberschrieben. Diese Funktion
istim Programm 561 «Jahresabschluss» zu finden.
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13.4.2 Abrechnungsdaten l6schen

Die Abrechnungsdaten fiir sehr alte Jahre konnen im Programm 583 «Abrechnungsdaten I6schen» bei
Bedarf geléscht werden.

brechnungsdaten Ioschen - ABACUS-DEMO [7777

Ansicht ?
(0 [@®
1. Auswahl Abrechnungsdaten loschen

Alle Daten bis und mit den ausgewahlten Jahren werden geldscht.
2. Ausfihrung

DATEN LOSCHEN

[] Lohnabrechnungsdaten 2014
[ ] Budgetdaten 2024
[ "] Protokalle und Logs 2024

® Abrechnungsdaten léschen

Die Abrechnungsdaten konnen nur fir abgeschlossene Jah scht werden

eise und Lohnabrechnungen sollten im Interesse der Mitarbeitenden langer als die Aufbewahrungspflicht aufbewahrt werden

eiz gilt eine zehnjahrige Aufbewahrungspflicht fir Geschaftsbicher, Buchungsbelege, auserlesene Personalakten, Unterlagen der Sozialversicherungen
und Lohndeklarationen

Weiter Abbrechen
In diesem Programm hat man die Moglichkeit, die Lohnabrechnungsdaten, Budgetdaten, Protokolle und

Logs zu l6schen. Aus revisionstechnischen Grinden ist die Loéschung der Abrechnungsdaten bzw. Lohn-
abrechnungsdaten nur fur Daten, die lter als zehn Jahre sind, erlaubt.

Werden die Daten vorher geléscht, so muss eine Sicherung aufbewahrt werden.

13.5 Personalkonten abschliessen

Das Programm 183 «Personalkonten abschliessen» kann erst nach dem Abschluss des Jahres durchge-
fuhrt werden.

14. Jahresendverarbeitung Human Resources

141  Jahresendverarbeitung Human Resources

Die Applikation Human Resources kennt keine spezielle Jahresendverarbeitung.
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15. Jahresendverarbeitung Anlagenbuchhaltung
15.1  Kontrollen vor dem Jahresabschluss

15.1.1 Schnittstellen bearbeiten

“ 554 Schnittstellen bearbeiten - ABACUS-DEMO [7777] - O X
Datei Bearbeiten Optionen Ansicht 2
™ —
® © O (8 @
Anlagen-Schni... v Externe Bewegungen
Datumabhangige .. BEWEGUNGEN
Externe Bewegun STATUS ¢ BU-TYP GB ¢ REFERENZ ~ BA ¢  ANLAGEN-NR T  F-BELDAT ¢ BEL-NR BETRAG
@ Verbucht Normal 0 5 10 112001 31.03.2018 9'285.05
v v 0 [ 31.03.2018 928505
DETAILS
Plotter
1000000000 1 19.03.2018 16:17
383 0
GESCHAFTSIAHR 2018  [1] BUCHUNGSKREIS 1 FIBU & kv

Im Programm 554 «Schnittstellen bearbeiten» werden alle noch nicht definitiv bearbeiteten Kreditoren- und
Fibu-Belege angezeigt. Fur die zu abschliessende Periode missen allfallige pendente Laufe abgeschlos-

sen werden.

Wenn der Rechnungsbetrag auf eine Anlage gebucht werden kann, kann die Anlagen-Nummer angegeben
werden. Andernfalls kann die Bewegung unwirksam gesetzt und danach der datumsabhangige Lauf erle-

digt werden.

Werden in diesem Schritt Buchungen auf Anlagen ausgefiihrt, welche bereits abgeschrieben wurden, mis-
sen diese Abschreibungen allenfalls erneut ausgefuhrt werden, da sich die Ausgangswerte verandert ha-

ben.
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15.1.2 Abschreibungen

Ausgabe Morgaben Optionen Ansicht 2

@ B M@ 817 @S

Reihenfolge | nach Anlagenstammdaten ~ | Anlage-Nr vl Layout Saldolisten |~

REPORTE - MANDANT Selektion - 135 Saldonachweis, pro Monat
#+ 135 Budgetvergleich, absolut
2 135 Budgetvergleich, relativ Allgemein | Freie Selektion  Globale Selektion Saldofelder
135 Saldonachweis, pro Monat

<% 135 Sall, Haben, Saldo

GESCHAFTSJAHR DEFINIEREN

- 135 Standard STATUS AUSWAHL
<% 135 Vergleich BK, absolut Geschaftsjahr 01.01.2021 - 31.12.2021
135 Vergleich BK, relativ Geschaftsjahr 01.01.2020 - 31.12.2020
%= 135 Vorjahresvergleich, absolut Geschaftsjahr 01.01.2019 - 31.12.2019
& 135 Vorjahresverglsich, relativ Geschaftsjahr 01.01.2018 - 31.12.2018
135 Vorjahr, Jahr, Budget Geschaftsjahr 01.01.2017 - 31.12.2017
136 Vorlrag, Periads, Salda Jahr/Monat: Jahreszahlen -
Auswahl ~
EINSTELLUNGEN
Selektion
Buchungskreis: FIBU -
Gestaltung
Ist/Budget: Istzahlen -

Geschaftsjahr 2020 11 Buchungskreis 1 FIBU

Istzahlen

Bevor der definitive Jahresabschluss in der Anlagenbuchhaltung durchgefiihrt wird, muss Uberprift wer-
den, ob in allen Buchungskreisen die Abschreibungen der abzuschliessenden Periode vollstandig durch-
gefihrt wurden. Dazu kann im Programm 35 «Saldolisten» eine entsprechende Auswertung erstellt wer-
den. Es ist darauf zu achten, dass die Funktion «Saldonachweis pro Monat aktiv ist».

Dadurch werden die Saldi pro Monat in einer Spalte dargestellt und es ist sofort ersichtlich, ob die Abschrei-
bungen in einem Monat oder der Buchungskreis noch nicht durchgefiihrt worden sind.
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15.1.3 Abschreibungslaufe und Verbuchung
| 12Abs(hre\bung;;;z’es;iV;BiAEUS'DﬂEVMD[7777]” - - i 7 - B

Laufe Ansicht Fenster 2

' =%
B . ® B. C YV (@ B
Neu Sterno Buchungen  Ansicht Aktualisier... Filter Benachric... Aufgabe Schnelsta...
LAUF INFORMATIONEN lE ANLAGEN-BUCHUNGEN
BEZEICHNUNG STATUS LAUFNR = BUCHUNGSKREIS LAUFDATUM TYP
ANLAGEN. KURZBEZEICHNUNG BETRAG -
Bezeichnung FIBU, Juni 2025 [ FIBU, Dez... 199 FIBU 3112.2026 Ist
Typ st o | FIBU, Sep... EEEN 65 FIBU 30.09.2025 Ist
Buchungskreis FIBU 0 FBU, .. 198 FIBU 30.09.2025 st JE200 (sl B
At FBULar | L B e - 005 200 t 112002 Scherenhebebuhne lteco IT 5980
Status Stapel [ FIBU, 197 FIBU 30.06.2025 Ist 114001 VW Transporter T5
Zeitraum 01.04.2025 - 30.06.2025 [') FIBU, Mar. 195 FIBU 31032025 Ist 114002 Toyota Landeruiser
Betrag 1020845 | | ~ [ Kostenrec.. 76 Kostenrechnung 31122025 st 150001 Lagereinrichtung St. Gallen
Anzahl Abschreibungen 2 [ Koste 210 Kostenrechnung 31122025 Ist 150002 Lagerainrichtung Bem
Stapel 3| v [ Kostenrec. . 75 Kostenrechnung  30.11.2025 Ist 154001 Metall-Kontainer
Selektion Keine [ Koste 209 Kostenrechnung  30.11.2025 Ist (R T A
Lautyp Normal | | ~ [ Kostenrec... 74 Kostenrechnung  31.10.2025 Ist 154003 Metall-Kontainer
Erstellsr DalPants [ Koste . [GED 208 Kostenrechnung  3110.2025 Ist 184001 Leica TPS 2500+
Letete Anpassung 26082025 0422 || v |1 Kostenrec [GETD 73 Kostenrechnung  30.09 2025 Ist
[ Koste... 207 Kostenrechnung  30.09.2025 Ist
v (] Kostenrec... 72 Kostenrechnung  31.08.2025 Ist FIBL-BUCHUNGEN
Koste... (EE 206 Kostenrechnung  31.08.2025 Ist
D 9 KONTO KONTO-BEZEICHNUNG KOSTEN.. GEG|
v [ Kostenrec... 71 Kostenrechnung ~ 31.07.2025 Ist
Koste 205 Kostenrechnung  31.07.2025 Ist B
o 6820 Abschreibungen und Wertberichtigu 199
« | Kostenrac__ 70 Kostenrechnung  30.06.2025 st
6821 Abschreibungen und Wertberichtigu 199
[ Koste 204 Kostenrechnung  30.06.2025 Ist
6821 Abschreibungen und Wertberichtigu 199
v | Kostenree 69 Kostenrechnung 3105 2025 Ist
6821 Abschreibungen und Wertberichtigu 199
[ Koste 203 Kostenrechnung 31052025 Ist
6823 Abschreibungen und Wertberichtigu. . 199
v [ Kostenrec 68 Kostenrechnung  30.04.2025 Ist
[ Koste 202 Kostenrechnung 30,04 2025 Ist
v [ Kostenrec. 67 Kostenrechnung 3103 2025 Ist
[ Koste. [GEW 201 Kostenrechnung 31032025 Ist
v [ Kostenrec. . [0 66 Kostenrechnung 2602 2025 Ist
[ Koste... 200 Kostenrechnung  28.02.2025 Ist
[ Kostenrec... 196 Kostenrechnung  31.01.2025 Ist
& o

Lavre eriLerT INGH)

Im Programm 12 «Abschreibungsprozess» werden alle offenen Abschreibungslaufe aufgelistet (gelb mar-
kiert). Es muss kontrolliert werden, ob in der abzuschliessenden Periode noch offene Abschreibungslaufe
vorhanden sind.

Sind Buchungskreise vorhanden, die in die Finanzbuchhaltung verbucht werden, muss kontrolliert werden,
ob definitive Abschreibungslaufe (griin markiert) bereits in die Finanzbuchhaltung verbucht wurden. Ist die
Verbuchung uber Stapel aktiviert, missen vorhandene Laufe im Status Stapel (dunkelblau markiert) eben-
falls in der Finanzbuchhaltung festgeschrieben werden.

Ebenfalls ist die Kontrolle durchzufthren, ob in der abzuschliessenden Periode noch unverbuchte Bewe-
gungen vorhanden sind. Dazu muss fur jeden Buchungskreis, der Buchungen fir die Finanzbuchhaltung
oder Kostenrechnung enthalten kdnnte, einen Verbuchungslauf eréffnet werden. Die Periode wird auf Be-
ginn bis Ende des abzuschliessenden Geschéftsjahres festgelegt.

Nach der Buchungskreis-Auswahl muss auf «Weiter» geklickt und kontrolliert werden, ob Buchungen vor-
handen sind. Wenn Ja, missen diese periodengerecht in die Abacus Finanzbuchhaltung oder in die Kos-
tenrechnung verbucht werden. Wenn Nein, kann dieser Verbuchungslauf Gber «Abbrechen» wieder ge-
I6scht werden.

15.1.4 Saldi iibernehmen

Die Saldi der Anlagen aus einem Vorjahr missen nach dem Eréffnen eines neuen Geschéaftsjahres im
Programm 1562 «Saldi ibernehmen» (bertragen werden und kénnen bis zum definitiven Jahresabschluss
beliebig oft in ein neueres Geschaftsjahr libertragen werden, solange das Vorjahr zum Buchen offen ist.

15.1.5 Jahresabschluss durchfiihren

Fir die Applikationen Finanz-, Debitoren-, Kreditoren- und Anlagenbuchhaltung werden die Geschéftsjahre
gemeinsam gefuhrt. Der Zwischen- oder Jahresabschluss erfolgt zentral und gilt fur alle Applikationen.
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16. Jahresendverarbeitung Finanzbuchhaltung
16.1  Logischer Jahresabschluss

16.1.1 Zeitpunkt

Je nach Art des Abschlusses - das heisst, je nachdem, ob es sich um einen Handels-, Steuer- oder internen
Abschluss handelt - kann der Zeitpunkt, an welchem Abschlussarbeiten durchgefiihrt werden, variieren. Im
Gegensatz zum physischen Abschluss (Fibu-Programm 56 «Jahresendprogramme») konnen logische Ab-
schliisse jederzeit und nach Bedarf durchgefiihrt werden, da sie hauptsachlich aus Kontroll- und Auswer-
tungsarbeiten bestehen.

16.1.2 Kontrolle

Bevor Abschlussbuchungen durchgefiihrt werden kénnen, miissen folgende Kontrollen ausgefiihrt werden:

Nebenbiicher (Debitoren, Kreditoren, Lohn, Anlagen, Projektverwaltung) verbucht
Alle Geschéftsfalle der Nebenbiicher missen in die Finanzbuchhaltung verbucht sein (mehr dazu in den
einzelnen Kapiteln der Nebenbuicher).

Provisorische Journale und Ubertragungsbuchungen der Finanzbuchhaltung verbucht

Es muss sichergestellt werden, dass allfallige externe Schnittstellen der Finanzbuchhaltung verarbeitet
wurden. Zudem mussen samtliche provisorischen Journale, wenn notwendig, ins Hauptbuch Gbertragen
und die Ubertragungsjournale miissen kontrolliert werden. Sofern die Nebenbiicher fehlerlos und vollstan-
dig in das Hauptbuch (ibertragen wurden, sind die Ubertragungsjournale leer.

KONTROLLE IM PROGRAMM 15 JOURNALAUSWERTUNGEN

Kostenrechnung
Stimmt die Kostenrechnung? Kontrolle mit KST/KTR-Auswertungen und Abgleich Fibu/Kostenrechnung
durchfihren.

Kontrolle der Hilfskonten und Hilfskostenstellen
Ist der Saldo aller Hilfskonten und Hilfskostenstellen per Ende Periode null (0)?

=

Hinweis: Hilfskonten in einem speziellen Bereich klassieren, Kontrolle Gber Bilanzen (Programm 31).

Abgleich Bilanzkonten

» Konti der liquiden Mittel mit den effektiven Ausztigen vergleichen (z.B. Kasse mit dem physischen In-
halt der Kasse vergleichen, Bankkonto mit dem Bankauszug abgleichen usw.)

» OP-Liste der Debitoren/Kreditoren mit dem entsprechenden Fibu-Konto abgleichen

+ MWST-Konto mit der MWST-Abrechnung (Programm 532) abgleichen

+ Konto Vorrate/Warenbestand mit dem Lagerinventar abgleichen

» Inventar mit der Inventurliste (Anlagenbuchhaltung) abgleichen

16.1.3 Abschlussbuchungen

Die aktiven und passiven Rechnungsabgrenzungen missen in einem provisorischen Journal als Ab-
schlussbuchungen erfasst und anschliessend ins Hauptjournal (Achtung: provisorisches Journal nicht 16-
schen) verbucht werden. Im Folgejahr kann das provisorische Journal, welches die Abschlussbuchungen
des Vorjahres beinhaltet, mit einem Soll-Haben-Tausch ins Hauptbuch des Folgejahres verbucht werden,
um die Abschlussbuchungen wieder aufzuheben.

» Jahres- bzw. Halbjahresrechnungen bei Eingang aktivieren bzw. passivieren und danach jeden Monat
mit einem provisorischen Journal anteilsmassig erfolgswirksam verbuchen.

+ Fur Abgrenzungen kann mit dem Buchungstyp «Abgrenzungen» gearbeitet werden. Dazu missen die
notwendigen Definitionen vorab in den Programmen F513 und F21 in der Finanzbuchhaltung gemacht
werden.
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16.1.4 Kursausgleich

In der Programmgruppe 57 FW-Tabelle/Kursausgleich kann der Kursausgleich Gber Fremdwahrungskon-
ten durchgefiihrt werden.

16.1.5 Geschaftsbereichsiibergreifendes Buchen

Falls geschaftsbereichsiibergreifend gebucht wird, muss im Programm 16 «Beleg / Abrechnung GB-lber-
greifend» die definitive Abrechnung fiir die einzelnen Gesellschaften (Geschéaftsbereiche) vorgenommen
werden.

16.1.6 MWST-Abrechnung

Die MWST-Abrechnung muss fiir alle Perioden des Geschéftsjahres definitiv erstellt und detailliert ausge-
druckt werden.

Die Jahresabstimmung/Finalisierung der MWST-Abrechnung muss durchgeflihrt worden sein.

16.1.7 Verschiedene Abschliisse

Sollten verschiedene Abschlisse wie Handels-, Steuer- und interne Abschlisse oder Abschliisse nach
verschiedenen Richtlinien wie FER, IFRS (IAS) oder US GAPP nétig sein, so kénnen die Differenzbuchun-
gen im Zusatzjournal (2. Onlinejournal; in sémtlichen Auswertungen der Finanzbuchhaltung/Kostenrech-
nung kann wahlweise das Zusatzjournal mit ausgewertet werden) erfasst werden. Fur den internen Ab-
schluss wird die Kostenrechnung verwendet.

16.2 Physischer Jahresabschluss

16.2.1 Zeitpunkt

Der physische Jahresabschluss wird nach dem logischen Jahresabschluss durchgefiihrt und ist einmalig.
Er ist hauptsachlich ein technischer Vorgang, der einerseits eine abgeschlossene Periode flr weitere Bu-
chungsvorgange sperrt und andererseits eine neue Geschéftsperiode zum Buchen erdffnet.

Der optimale Zeitpunkt fiir einen physischen Jahresabschluss ist dann gegeben, wenn der logische Ab-
schluss durch die entsprechenden Organe kontrolliert und genehmigt worden ist. Da parallel beliebig viele
Geschéftsjahre zum Buchen offen sein kdnnen, muss eine vergangene Geschaftsperiode nicht zwingend
abgeschlossen werden, damit ein neues Jahr eréffnet werden kann.

Achtung: Nach einem physischen Abschluss (Programm 56) kann in der abgeschlossenen Periode nicht
mehr gebucht werden. Auch ein Offnen der geschlossenen Periode ist nicht mehr méglich.

16.2.2 Vorbereitung Abschluss
Folgende Arbeiten missen vor dem Abschluss getatigt werden:

+ Logischen Jahresabschluss durchfiihren
s Definitive MWST-Abrechnung durchfiihren
» Physischen Jahresabschluss der Nebenbuchhaltungen durchfihren

16.2.3 Auswertungen

Folgende Auswertungen missen fur den (logischen) Jahresabschluss ausgegeben (Papier oder PDF) wer-
den:
» Jahresjournal nach Buchungsnummer (Programm 15) mit Zusatzjournal

» Kontoauszige (Programm 22) mit und ohne Zusatzjournal. Bei der Verwendung der Hilfsbiicher Debi-
toren/Kreditoren sollte der Kontoauszug mit den Details der Hilfsblicher ausgegeben werden (nach
einem Abschluss der Debitoren/Kreditoren mit Loschen der erledigten Belege kénnen im Fibu-Konto-
auszug keine Details mehr angezeigt werden).

» Ausfiuhrliche Bilanz (Programm 31) mit und ohne Zusatzjournal
» Allenfalls mit Geldflussrechnung und Anhang zur Jahresrechnung
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16.2.4 Jahresabschluss

% 56 Jahresendverarbeitung - ABACUS-DEMO [7777] = m] %
Ansicht 7
(0 [

1. Auswahl Jahresendprogramme

Wahlen Sie eine der Funktionen in der Auswahl aus, die Sie vornehmen machten

VERARBEITUNGSSCHRITTE UBERSICHT GESCHAFTSIAHRE
® ionat Shaciiassan: Budgetjahr 2026

Geschaftsjahr 2025
Jahr abschliessen

haftsjahr 2024

Saldi aus Vorjahr dbernehmen Geschaftsjahr 2023
Geschaftsjahr 2022
Geschiaftsjahr 2021

Budgetjahr eréffnen (

-

Ubertrag der Vorjahresbudgets

chaftsjahr 2020

chaftsjahr 2019
Buchungsjahr eréffnen haftsjahr 2

IR Geschaftsjahr 2018
Statistikjahre erdfinen EEMEEEE Geschaftsjahr 2017
EEEIIIEEREN) Geschaftsjahr 2016
Ende des letzten offenen Geschéftsjahres andem :
Geschaftsjahr 2015
Jahresrechnung erstellen GESCHLOSSEN chaftsjahr 2014
EEEEIMEERE)  Geschaftsjahr 2013
Jahresrechnung (Cloud) JE e
BINETE Geschaftsjahr 2012

EBINEd Geschaftsjahr 2011

Weiter Abbrechen

16.2.4.1 Jahr er6ffnen zum Buchen

Ein neues bzw. ein weiteres Geschaftsjahr kann jederzeit eréffnet werden. Somit kdnnen Buchungen in
mehreren Geschéftsjahren gleichzeitig erfasst werden. Es werden keine Saldi vorgetragen. Bevor das ak-
tive Geschéaftsjahr geschlossen werden kann, muss ein neues eréffnet werden. Die Saldi kdnnen mit dem
Menupunkt «Saldi aus Vorjahr ibernehmen» vorgetragen werden (dieser Vortrag kann mehrmals erfolgen
und ist immer dann notwendig, wenn im alten Geschéftsjahr Buchungen erfasst oder korrigiert werden).

16.2.4.2 Jahr eréffnen fur Budgets

Fir eine zeitgerechte Budgetierung kdnnen mit dieser Einstellung mehrere Geschéftsjahre nur fur die
Budgetierung im Voraus erdffnet werden.

16.2.4.3 Budgets aus Vorjahr Ubernehmen

Die Budgetzahlen kénnen zu jedem beliebigen Zeitpunkt aus der Vorperiode ins aktuelle bzw. ins ausge-
wahlte Geschaftsjahr Gbernommen werden.

16.2.4.4 Saldi aus Vorjahr Gibernehmen

Die Saldi der Bilanzkonten aus einem Vorjahr kénnen bis zum definitiven Jahresabschluss beliebig oft in
ein neueres Geschaftsjahr Ubertragen werden. Bei jedem Saldovortrag wird der Gewinn/Verlust errechnet
und automatisch verbucht. Fur die Gewinnverbuchung werden die Konten verwendet, welche Sie im Pro-
gramm 621 «Applikationseinstellungen» (Allgemein — Einstellungen) hinterlegt haben.

16.2.4.5 Saldovortrage bei Zusatzjournal

Soll der Saldo aus dem Zusatzjournal in das nachst neuere Zusatzjournal ibertragen werden, so muss
dieser Punkt aktiviert werden. Ein allfalliger Gewinn/Verlust, welcher sich aus dem Zusatzjournal ergibt,
muss manuell im Zusatzjournal gebucht werden.

16.2.4.6 Monat abschliessen

In abgeschlossenen Monaten kann nicht gebucht werden. Vorgangig muss die MWST-Abrechnung definitiv
abgerechnet sein. Ist der Monat abgeschlossen, so kann dies nicht mehr riickgangig gemacht werden.
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16.2.4.7 Jahr abschliessen

Beim definitiven Jahresabschluss des Geschéaftsjahres werden automatisch die Bilanzsaldi neu vorgetra-
gen und ein allfalliger Gewinn/Verlust wird gemass der im Programm 621 «Applikationseinstellungen» hin-
terlegten Kontierung verbucht. Das Programm priift nochmals, ob bei samtlichen Nebenbulchern die Jahre
geschlossen wurden und ob die MWST-Abrechnung definitiv erstellt wurde. Der Jahresabschluss kann
nicht rickgangig gemacht werden. Nach dem Jahresabschluss ist es nicht mehr méglich, Buchungen in
dieser Periode zu erfassen oder zu andern.

=

Hinweis: Wahrend dem Jahresabschluss darf kein anderer Benutzer im entsprechenden Mandanten ar-
beiten.

=

Hinweis: Abacus empfiehlt Geschaftsjahre nach erfolgter Revision definitiv zu schliessen.

16.3 Daten loschen

Im Programm 58 «Ldschprogramme» konnen die Details fiir abgeschlossene Jahre geloscht werden. Dies
ist empfehlenswert, um die Datenmenge zu verkleinern. Je nach Léschung kdnnen nach dem L&schpro-
zess keine Details mehr angezeigt werden.
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17. Archivieren/Drucken vor dem Jahresabschluss
171 Was muss archiviert werden vor dem Jahresabschluss?

17.1.1 Auftragsbearbeitung / Fakturierung

Alle Druckpendenzen mit Fibu-Belegdatum kleiner als das neue Sperrdatum miissen ausgegeben werden.
Das heisst entweder werden die Auswertungen als PDF gespeichert (Abacus Dossier/Archiv) oder phy-
sisch gedruckt.

17.1.2 Debitorenbuchhaltung

+ Rechnungsjournal nach Datum mit allen Einzelbewegungen (Programm 16)
¢ Zahlungsjournal nach Datum (Programm 26)

+ Kontoauszige (Programm 32)

o OP-Liste detailliert per Abschlussdatum (Programm 143)

« Die definitiven MWST-Abrechnungen, sofern diese nicht in der Finanzbuchhaltung ausgegeben wer-
den

17.1.3 Kreditoren

» Fakturajournal nach Datum mit allen Einzelbewegungen (Programm 16)
« Uberweisungsjournal nach Datum (Programm 26)

+ Kontoausziige (Programm 32)

+ OP-Liste per Abschlussdatum (Programm 14)

« Samtliche Verbuchungsprotokolle der verbuchten Fakturen und Zahlungen missen vollstandig ausge-
druckt sein

« Die definitiven MWST-Abrechnungen, sofern diese nicht in der Finanzbuchhaltung ausgegeben wer-
den

17.1.4 Lohn

+ Jahrestotal AHV/SUVA Uber alle Mitarbeiter mit Rekapitulation (Programm 2933)

» Manuelle Korrekturen Jahresdaten Lohnarten (Programm 281)

» Manuelle Korrekturen Jahresdaten Basen (Programm 282)

¢ AHV-Lohnbescheinigung (Programm 2911, Liste A)

+ AHV-befreite Personen / Lohnsummen zur AHV-Lohnbescheinigung (Programm 2911, Liste B)

» Aufrechnung von Netto-Lohnsummen in der AHV/SUVA-Lohnbescheinigung (Programm 2911, Liste
C)

» SUVA/UVG-Abrechnung (Programm 2921)

» FAK-Abrechnung (Programm 294)

¢ Quellensteuer-Abrechnung (Programm 295)

¢ Lohnausweise (je nach Kanton nur alle zwei Jahre) (Programm 2974)
» Fibu-Buchungsbeleg (monatlich) (Programm 192)

17.1.5 Anlagenbuchhaltung

* Anlagenjournal sortiert nach Buchungsdatum (Programm 151)
» Anlagenkontenblatt (Programm 22)
» Anlagenspiegel (Programm 36)

Class: C1 / Offentlich Copyright © 2020 by Abacus Research AG, 9300 Wittenbach SG Seite 54 von 55



Jahresrechnung erstellen

17.1.6 Finanzbuchhaltung/Kostenrechnung

¢ Jahresjournal nach Buchungsnummer (Programm 15)

¢ Kontoauszlige (Programm 22) mit und ohne Zusatzjournal. Bei der Verwendung der Nebenbiicher De-
bitoren/Kreditoren sollte der Kontoauszug mit den Details der Nebenblicher ausgegeben werden
(nach einem Abschluss der Debitoren/Kreditoren mit Loschen der erledigten Belege kénnen im Fibu-
Kontoauszug keine Details mehr angezeigt werden).

e Ausfihrliche Bilanz (Programm 31) mit und ohne Zusatzjournal
« Evtl. mit Geldflussrechnung und Anhang zur Jahresrechnung
o Definitive MWST-Abrechnungen der abzuschliessenden Periode inkl. Finalisierung (Programm 532)

¢ Auf Wunsch kann fiir die Revision auch das Journal P, welches samtliche Korrekturen in der Finanz-
buchhaltung aufzeigt, im Programm 15 ausgedruckt werden. Alternativ dazu kann auch das Journal
des Hauptbuches mit der Option "Korrekturen zeigen" ausgedruckt werden.

Information: Die in Abacus integrierte Archivierung bietet sich an, um all die oben aufgefuhrten Auswer-
tungen digital abzulegen und so einen schnellen Zugriff auf die Daten zu haben. Mehr dazu beim Abacus-
Handler oder direkt unter www.abacus.ch.

Fir die Richtigkeit und Vollstandigkeit obiger Angaben kann keine Haftung Gibernommen werden.

18. Jahresrechnung erstellen

Fir die Erstellung der Jahresrechnung (Bilanz, Erfolgsrechnung, Geldflussrechnung, Gewinnverwendung
und Anhang) bietet Abacus eine auf das KMU ausgerichtete Lésung an. Das Programm kann aus F56
Jahresendverarbeitung tber ‘Jahresrechnung (Cloud)’ gestartet werden. Es ist einfach zu bedienen und
bedarf kaum eines Initialisierungsaufwands. Fir Installationen, die mit einer DeepBox mit Advanced Option
verbunden sind, fallen keine weiteren Softwarekosten an.

Weitere Details unter:
https://www.abacus.ch/jahresrechnung/
https://support.abacus.ch/kb/display/KB/KB-9952
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